Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie w Gminie
Tczew”.

Zatacznik nr 3 ‘h
' Cmina Tczew do zarzadzenia nr 85/2023 CIEPLE

z dnia 7 marca 2023 r. MIESZICANIE

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU

o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego , Ciepte Mieszkanie
w Gminie Tczew”.

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznaé sie z trescig
Regulaminu Programu ,,Ciepte Mieszkanie w Gminie Tczew”.

2.  We wniosku o dofinansowanie nalezy wypetnic¢ wszystkie pola drukowanymi literami uzywajac czarnego lub
niebieskiego kolor dtugopisu.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Zaleca sie wypetnianie formularza w ustalonej kolejnosci zgodnie z numeracja pél.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Dziat 1 - INFORMACJE OGOLNE:

a) Dane ogolne
Whioskodawca wpisuje dane w puste kolumny.

b) Informacje o wspétmatzonku
Whioskodawca wpisuje dane w puste kolumny.

c) Status Wnioskodawcy
Wypetnia wnioskodawca poprzez postawienie X przy wtasciwej odpowiedzi.

d) Poziom dofinansowania
Wypetnia wnioskodawca poprzez postawienie X przy wtasciwej odpowiedzi.

e) Adres zamieszkania
Podaje wnioskodawca poprzez uzupetnienie wolnych pél.

f) Adres do korespondencji
Podaje wnioskodawca w przypadku, gdy adres do korespondencji rozni sie od adresu zamieszkania

Dziat 2 - INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

a) Adres lokalu mieszkalnego
Nalezy zaznaczyé, jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie
jest taki sam jak adres zamieszkania Wnioskodawcy.
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Jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktdrym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest inny niz adres
zamieszkania Wnioskodawcy, nalezy podac go wypetniajac pola opisane ponizej.

b) Dane dotyczace lokalu
Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej lokalu (w formacie: AAOA/00000000/0 gdzie A to litera a 0 to cyfra), w ktorym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntow i budynkdw, na ktérej znajduje sie lokal mieszkalny,
w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Nalezy wpisaé¢ odpowiedni przedziat czasowy, w ktérym wystgpiono o zgode na budowe budynku, w ktérym
miesci sie lokal mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. W przypadku braku
posiadania takiej informacji, nalezy wybrac¢ przedziat czasowy odzwierciedlajgcy orientacyjne rok wystgpienia o
zgode na budowe.

Nalezy wpisa¢ catkowita powierzchnie lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie.

c) Dziatalnos$¢ gospodarcza
Nalezy zaznaczyé, jezeli w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.

Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktédrym realizowane bedzie wnioskowane przedsiewziecie,
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, wysoko$¢ wnioskowanej dotacji do kwoty jest pomniejszana
proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (powierzchnia ta
wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby
miesiecy w roku, w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza podzielonej na 12).

Jesli wyliczony procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza 30%
powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.

Jezeli w lokalu znajduje sie dziatalno$¢ gospodarcza nalezy wpisa¢ powierzchnie lokalu mieszkalnego (w m?)
wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewziecie.

Nalezy wybrac liczbe miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w lokalu mieszkalnym,
w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalno$¢ prowadzona jest w sposéb ciggty
nalezy wybra¢ 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12
miesiecy w ciggu roku) nalezy podac liczbe miesiecy okreslang na podstawie ostatnich 12 miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

d) Likwidacja zrodta ciepta
Podaje wnioskodawca poprzez uzupetnienie wolnych pdél.

Dziat 3 — ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA
a) Zrédta ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja
Nalezy zaznaczy¢ X kategorie kosztow, ktére bedg realizowane w lokalu mieszkalnym

W ramach Programu mozna dofinansowac¢ zakup i montaz tylko jednego zrddta ciepta spetniajgcego wymagania
Programu do celdw ogrzewania lub ogrzewania i c.w.u. Wyjagtek stanowi ogrzewanie elektryczne, ktdre moze sie
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sktadac z kilku urzadzen trwale zainstalowanych w lokalu mieszkalnym, tworzgcych system ogrzewania tego
lokalu mieszkalnego.

Whnioskodawca oprocz kosztéw kwalifikowanych wymienionych w pozycji a) moze réwniez dokona¢ wymiany
stolarki okiennej lub drzwi b) oddzielajacych lokal od powierzchni nieogrzewanej lub srodowiska zewnetrznego
(zawiera réwniez demontaz), dokonaé zakupu i montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta w lokalu
mieszkalnym, jak i wnioskowaé o pokrycie kosztéw zwigzanych z wykonaniem dokumentacji projektowe;j c)
dotyczacej powyzszego zakresu.

b) i c) prosze zaznaczyc¢ X kategorie kosztow, ktére bedg realizowane w lokalu mieszkalnym.
Dziat 4 —- DOCHOD WNIOSKODAWCY

a) Dotyczy podstawowego poziomu dofinansowania

1. Wnioskodawca zaznacza X w pierwszym polu dziatu 4, gdy jego dochéd roczny ustalony jest na podstawie
podatku dochodowego (PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC, PIT-40A).

Nalezy podac dane o dochodach wytgcznie wnioskodawcy. W przypadku wspdlnego rozliczenia sie matzonkow w
rozliczeniu PIT w pozycji ,,Podstawa obliczenia podatku” uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe.

2. Pole 2 zaznaczy¢, jezeli Wnioskodawca uzyskuje dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, optacane
zryczattowanym podatkiem dochodowym w formie:

* karty podatkowej: PIT 16,

* ryczattu od przychodow ewidencjonowanych: PIT-28.

Whioskodawca oswiadcza, ze w roku wskazanym w obwieszczeniu ministra wiasciwego do spraw rodziny w
sprawie wysokosci dochodu za dany rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne,
poprzedzajacym rok ztozenia wniosku uzyskat dochdd roczny ustalony:
*  zgodnie z warto$ciami okreslonymi w zataczniku do ww. obwieszczenia, obowigzujgcego na dzien ztozenia
whiosku oraz,
* na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych wysokos¢ uzyskanego dochodu, zawierajgcych informacje o:
a) wysokosci przychodu i stawce podatku lub,
b) wysokosci optaconego podatku dochodowego.

DLAPIT 16
Warto$¢ dochodu okresla sie na podstawie tabeli nr 1 zawartej w zataczniku do ww. Obwieszczenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej.

DLA PIT 28
Wartos¢ dochodu okresla sie na podstawie tabeli od nr 2 do nr 5 (odpowiednio do stawki podatku PIT
28) zawartej w zatgczniku do ww. Obwieszczenia Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;.

3. W przypadku, gdy wnioskodawca uzyskuje dochody z prowadzenia gospodarstwa rolnego zaznacza X w
trzecim polu i podaje ponizsze dane.

Dochéd roczny z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego wylicza sie, przyjmujac, ze 1ha przeliczeniowego
uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie ustawy o podatku rolnym, obowigzujacego na dzien sktadania
whniosku o dofinansowanie.

Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, stanowi iloczyn liczby ha przeliczeniowych (witasnych i
dzierzawionych) oraz stawki przecietnego dochodu z indywidualnego gospodarstwa rolnego w danym roku.

Dokumentami potwierdzajacymi liczbe ha przeliczeniowych jest:
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- zaswiadczenie wilasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego, wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych lub,
- nakaz ptatniczy w sprawie podatku rolnego i lesSnego wystawiony przez wtasciwy organ gminy.

W przypadku gdy gospodarstwo rolne objete jest matzeriskg ustawowg wspdlnoscia majgtkowa liczbe ha
przeliczeniowych dzieli sie na pot.

4. Nalezy zaznaczyé, jezeli w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie
Whioskodawca uzyskat dochéd roczny niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od oséb fizycznych.

Whioskodawca osiggajagcy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje ich przeliczenia na
podstawie S$redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
poprzedniego roku, pod warunkiem, ze za okres podatkowy przyjmuje sie rok kalendarzowy. W pozostatych
sytuacjach, przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego. Wnioskodawca wpisuje dochdd na
podstawie dokumentu poswiadczajacego dochdd roczny, wtasciwego dla danego kraju.

Powyisze nie dotyczy Whnioskodawcow, ktérzy podlegajg nieograniczconemu obowigzkowi podatkowemu w
Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium Polski i s zobowigzani do rozliczenia tych dochoddéw rowniez
w Polsce.

b) c) Dotyczy podwyzszonego i najwyiszego poziomu dofinansowania

Kazdy Wnioskodawca ubiegajgcy sie o podwyzszony lub najwyzszy poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotaczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego przez wtasciwy organ, wskazujacego przecietny miesieczny
dochdéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa
(jednoosobowe albo wieloosobowe) .

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy wskazany w
zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska.

Zaswiadczenie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz 3 miesigce od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdiniej w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca moze réwniez ubiegac sie o najwyzszy poziom dofinansowania poprzez zaswiadczenie wydane
na wniosek Beneficjenta, przez wadjta, burmistrza lub prezydenta miasta (lub inny upowazniony organ, zgodnie z
Programem) potwierdzajgcego, ze Beneficjent ma ustalone prawo do otrzymywania zasitku statego, zasitku
okresowego, zasitku rodzinnego lub specjalnego zasitku opiekunczego. Zaswiadczenie musi zawieraé wskazanie
rodzaju zasitku oraz okresu, na ktéry zostat przyznany. Zasitek wskazany w zaswiadczeniu musi przystugiwa¢ w
kazdym z kolejnych 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia oraz co najmniej do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Dziat 5 — OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z o$wiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich stosowania.
Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym Whnioskodawcy, a takze
zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia. Ztozone oswiadczenia sg podstawa
do podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Dziat 6 - WYMAGANE ZAtACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Whioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku wszystkie wymagane zatgczniki i pisemne zgody wszystkich
wspétwiascicieli lokalu mieszkalnego.



