Zarzadzenie nr 37/2024
Wojta Gminy Tczew
z dnia 20.02.2024 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania zlozonych ofert w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Tczew z zakresu
dziatalnosci wspomagajgcej rozwé] wspolnot i spolecznosci lokalnej z zakresu
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu, z zakresu wypoczynku dzieci
| mlodziezy oraz 7 zakresu dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym oraz okreslenia
regulaminu pracy komisji konkursowej.

Na podstawie art. 26 ust. 1, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 13 i 16a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 571 z pdzn. zm.); w zwigzku z uchwata nr LXI11/572/2023r. Rady Gminy Tczew z dnia
28 grudnia 2022r. w sprawie rocznego programu wspotpracy Gminy Tczew z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie na rok 2024r.

zarzgdzam, CO nast¢puje:

§1
Powotuj¢ komisje konkursowa do opiniowania zlozonych ofert w ramach otwartych
konkurséw ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej i1 sportu wsréd dzieci i mlodziezy, oraz z zakresu dziatalnosci
wspomagajacej rozwoj wspolnot i spolecznosci lokalnej, z zakresu wypoczynku dzieci
I mlodziezy oraz z zakresu dziatalno$ci na rzecz oséb w wieku emerytalnym w sktadzie:

1) Katarzyna Beringer-Kusio — przewodniczaca,
2) Barbara Tarnowska — cztonek,
3) Natalia Frost - cztonek.

§2
Zadania i obowigzki komisji okre$la Regulamin Pracy Komisji Konkursowej stanowigcy
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Tczew.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Tczew
(-) Krzysztof Augustyniak



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2024
Wojta Gminy Tczew

z dnia 20.02.2024

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]J

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Komisja Konkursowa (zwana dalej: Komisjg), dziala na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z p6zn. zm..) (dalej: Ustawa) oraz corocznie uchwalanego
przez Rad¢ Gminy Tczew Programu Wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Komisja dokona oceny ztozonych ofert w konkursach ogtoszonych w dniu
13.02.2024r. z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu, z zakresu
dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj wspolnot 1 Spolecznosci lokalnej, z zakresu
wypoczynku dzieci mtodziezy oraz z zakresu dziatalno$ci na rzecz osob w wieku
emerytalnym.

Komisja realizuje zadania na zasadach okre$lonych w niniejszym Regulaminie.

§2

Do podstawowych zadan Komisji nalezy:

1) rozpatrywanie i ocena ofert na realizacje zadan publicznych pod wzgledem formalnym
I merytorycznym;

2) rozpatrywanie i ocena ofert pod wzgledem celowosci realizacji zadan publicznych,
uwag i wnioskow zlozonych przez organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego;

3) przedtozenie Wojtowi propozycji co do wyboru najkorzystniejszych ofert na realizacjg
zadan publicznych oraz propozycji podziatu budzetu konkurséow w tym wysokosci

dotacji dla okreslonych ofert;



4) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji z postgpowania konkursowegO oOraz
pozostatych prac komisji.
2. Komisja jest organem opiniodawczym w zakresie ustalenia wysokosci dofinansowania
najkorzystniejszych ofert realizacji zadania publicznego.

3. Wojt moze okresli¢, w drodze zarzadzenia, inne zadania niz wymienione w ust. 1.

Rozdzial 11
Sklad i posiedzenia Komisji

§3

1. Komisja sktada si¢ z 3 0sob: przewodniczacego i 2 cztonkow.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory przewodniczy obradom Komisji

| reprezentuje ja przed Wojtem.

§ 4

1. Cztonkowie Komisji obiektywnie i rzetelnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji obowigzani sa do zagwarantowania i przestrzegania zasad
efektywnosci, bezstronnosci, jawnosci i uczciwej konkurencji oraz traktowania
wszystkich oferentow na rownych prawach.

3. Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do pracy jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia o tym, ze nie jest w zaden sposob zwigzany z podmiotami
wnioskujacymi 0 dotacje — wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

§5

1. Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego, dotyczacych realizacji zadan Komisji;
3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych

wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisji.



§6

Komisja obraduje na posiedzeniach niejawnych, na ktorych odbywa si¢ ocena formalna

i merytoryczna ofert.

Rozdzial 111
Postepowanie konkursowe

§7

1. Postepowanie konkursowe dzieli si¢ na dwa etapy:

1)

2)

ocena formalna ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Tczew;

ocena merytoryczna ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Tczew.

§8

1. W pierwszej kolejnosci Komisja sprawdza, czy podmioty sktadajace oferte speiniaja

nastepujace wymogi formalne:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

czy oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie;

czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym

konkursie ofert;

Cczy oferta zostata ztozona na obowigzujagcym wzorze oferty;
czy oferta jest wypelniona w sposob przejrzysty i czytelny;
czy zostaty wypetione wszystkie miejsca (pola) w ofercie;

czy oferent deklaruje zaangazowanie srodkow wtasnych na poziomie co najmniej 10%

w formie wktadu wtasnego lub wktadu pracy wilasnej;
czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentaciji;

czy oferta jest kompletna i zawiera zatgczniki w postaci wymaganych dokumentow;



9) czy wystepuje zgodnos¢ ztozonej oferty z zakresem ogloszonego konkursu.

2. W przypadku wystapienia w ofercie uchybien formalnych — za wyjatkiem ust. 1 pkt. 7
powyzej — Wojt na wniosek Komisji wzywa w formie pisemnej oferenta do poprawienia
w terminie 7 dni kalendarzowych uchybien formalnych w ofercie, wskazujac przy tym jej
braki.

3. Wezwanie oferenta nastepuje niezwlocznie po wypetieniu karty oceny formalne;.

4. Oferty z uchybieniem formalnym nie poprawionym w terminie okreslonym w wezwaniu,

0 ktorym mowa w ust. 2 powyzej zostaja odrzucone.

5. Ocena formalna ofert musi si¢ znalez¢ w protokole z wyboru oferty (dalej: Protokot).

§9
Ocena formalna oferty dokonywana jest przez cztonkéw Komisji za pomoca formularza —
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
§ 10

Oferty, ktore spetniaja wymogi formalne staja si¢ przedmiotem oceny Komisji pod wzgledem
merytorycznym za pomoca formularza — ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§ 11
Oferty, ktore uzyskaly pozytywna ocene merytoryczng ujmowane sg w Propozycji, co do
wyboru najkorzystniejszej oferty i przedkladane sa wraz z Protokolem z wyboru
zawierajacym uzasadnienie wyboru Woéjtowi.

§ 12
1. Komisja w trybie otwartego konkursu ofert moze:

1) wybra¢ najkorzystniejszg oferte, rowniez w przypadku, gdy w wyniku ogloszenia

otwartego konkursu ofert zostata zgtoszona wylgcznie jedna oferta;



2) dokona¢ wyboru wiecej niz 1 oferty;

3) nie dokona¢ wyboru zadnej oferty, jesli nie wynika z nich mozliwos¢ wilasciwej

realizacji okre$lonego zadania;

2. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert, postepowanie konkursowe pozostaje bez

rozstrzygniecia.

§13

1. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz informacji o wskazanych
w budzecie gminy $rodkach na realizacj¢ zadan proponuje wysokos¢ kwoty przyznanego

dofinansowania.

2. Komisja moze zarekomendowa¢ objecie dofinansowaniem catosci lub czesci zadania
publicznego, ograniczajagc dofinansowanie do poszczegdlnych elementow budzetu

okreslonego w ofercie.

3. Komisja moze okresli¢ wysoko$¢ przyznawanego dofinansowania na poszczegolne

pozycje wskazane w budzecie okre§lonym w ofercie.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe
§ 14

1. Dla  kazdej oferty  Komisja  sporzadza  oddzielny  formularz  oceny

formalnej i merytorycznej stanowiacy zatgcznik do Protokotu z wyboru.
2. Protokot z wyboru podpisuje Przewodniczacy i cztonkowie Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji przedstawia Wojtowi protokot z wyboru, w ktorym zawarta jest
miedzy innymi  propozycja kwoty dotacji na realizacj¢ = poszczegdlnych

zadan z przypisaniem do nich rekomendowanych oferentow.



§ 15

1. Decyzj¢ o wyborze podmiotow, ktore uzyskaja dotacje i o wysokosci przyznanych dotacji,
podejmuje Wojt w formie zarzadzenia na podstawie Protokotu z wyboru i wiasnych

ustalen.

2. Decyzja Wojta 0 przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng W rozumieniu

przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

3. Z wybranymi podmiotami W¢jt zawiera umowy na realizacj¢ okreslonego zadania

publicznego.

§ 16

Wyniki  konkursow zostang opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.gmina-tczew.pl), na oficjalnej stronie internetowej Gminy Tczew (www.gmina-
tczew.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Tczew — zgodnie z trescig art.
13 ust. 3 Ustawy.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ przepisy Ustawy.

Wojt Gminy Tczew
() Krzysztof Augustyniak


http://www.pelplin.pl/
http://www.pelplin.pl/

Zalgcznik Nr 1 do
Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej

Tczew, dnia ..o,

Oswiadczenie

Przewodniczacego Komisji Konkursowej/ cztonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert zlozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadan z zakresu dzialalno$ci wspomagajacej rozwéj wspolnot i
spolecznosci lokalnej oraz wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu, z zakresu wypoczynku
dzieci i mlodziezy oraz z zakresu dzialalno$ci na rzecz osob w wieku emerytalnym na terenie Gminy

Tczew w 2024 roku.

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioragcymi
udziat w otwartym konkursie ofert ogtoszonym Zarzadzeniem nr /2024 Wojta Gminy Tczew
z dnia 13.02.2024 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych Gminy Tczew w 2024 r. z zakresu dziatalnosci wspomagajacej rozwoj
wspolnot i spotecznoséci  lokalnej, zakresu wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej i sportu, z zakresu wypoczynku dzieci miodziezy oraz z zakresu dziatalno$ci na
rzecz osob w wieku emerytalnym, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej
bezstronno$ci podczas oceniania ofert i nie podlegam wytaczeniu na podstawie art. 24 § 1

Kodeksu postgpowania administracyjnego.

(czytelny podpis)



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY ZLOZONEJ W RAMACH OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA
REALIZACJE ZADANIA GMINY TCZEW W 2024 ROKU Z ZAKRESU DZIALALNOSCI WSPOMAGAJACEJ
ROZWOJ WSPOLNOT I SPOLECZNOSCI LOKALNEJ, Z ZAKRESU WSPIERANIA | UPOWSZECHNIANIA
KULTURY FIZYCZNEJ | SPORTU, Z ZAKRESU WYPOCZYNKU DZIECI MLODZIEZY ORAZ Z ZAKRESU

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

pracy

Komisji Konkursowej

Teczew, dnia ...ooveeeeeiieian..

DZIALALNOSCI NA RZECZ OSOB W WIEKU EMERYTALNYM.

Numer oferty: ............

NAZWA OFQANIZACTE: .....oivee e e

Lp. KRYTERIA FORMALNE SKALA OCENY*
1.| Czy oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie?
(kryterium nie podlega uzupetnieniu) Tak Nie
2.| Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert? Tak Nie
(kryterium nie podlega uzupetnieniu)
3.| Czy oferta zostala ztozona na obowiazujagcym wzorze oferty? _
(kryterium nie podlega uzupetnieniu) Tak Nie
4.| Czy oferta jest wypetlniona w sposob przejrzysty i czytelny? Tak Nie
5.| Czy wypelnione zostaty wszystkie miejsca (pola) w ofercie? Tak i
a ie
6.| Czy oferent zaangazuje $rodki wlasne na poziomie co najmniej 10% _
w formie wktadu wtasnego lub wktadu pracy whasnej? Tak Nie
7.| Czy oferta zostata podpisana przez 0soby upowaznione do _
reprezentacji? Tak Nie
8.| Czy oferta jest kompletna i zawiera zalaczniki w postaci
wymaganych dokumentow? Tak Nie
9. Czy wystepuje zgodnos¢ ztozonej oferty z zakresem ogloszonego
konkursu? Tak Nie
Dodatkowe uwagi:
Podsumowanie punktacji: ...J9
*Tak — 1 pkt.
Nie — 0 pkt.
Podpisy cztonkéw komisji:

Cztonkowie komisji:

Przewodniczacy komisji:




Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
prac Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT ZELOZONYCH W RAMACH OTWARTEGO KONKURSU OFERT
NA REALIZACJE ZADAN GMINY TCZEW W 2024 ROKU Z ZAKRESU DZIALALNOSCI WSPOMAGAJACEJ
ROZWOJ WSPOLNOT 1 SPOLECZNOSC| LOKALNEJ, Z ZAKRESU WSPIERANIA | UPOWSZECHNIANIA
KULTURY FIZYCZNEJ | SPORTU, Z ZAKRESU WYPOCZYNKU DZIECI MLODZIEZY ORAZ Z ZAKRESU
DZIALALNOSCI NA RZECZ OSOB W WIEKU EMERYTALNYM.

Numer oferty: ................

N Eo P Wol (o T 72 (o] | PSP

LP.

KRYTERIA MERYTORYCZNE

SKALA OCENY

trafno$¢ uzasadnienia projektu

(prosimy oceni¢ czy problem i/lub potrzeba przedstawione
we wniosku oraz grupa 0sob, ktorych one dotycza, zostaty
klarownie zdefiniowane)

1 2

4 5

»

bardzo staba

Ll

bardzo dobra

adekwatno$¢ podejscia do rozwigzania problemu
i/lub zaspokojenia potrzeby oraz atrakcyjnosé
planowanych dzialan

(prosimy oceni¢ w jakim stopniu opisany problem i/lub
potrzeba maja szans¢ zosta¢ rozwigzane badz zaspokojone
poprzez realizacj¢ projektu oraz czy planowane dziatania sg
racjonalne, ciekawe i atrakcyjne z perspektywy ich
odbiorcow)

1 2

4 5

[

bardzo staba

»

bardzo dobra

otwarto$¢ na lokalng spoleczno$é

(prosimy oceni¢, czy nie istnieje zagrozenie, ze projekt
adresowany bedzie do zbyt waskiego/szerokiego grona
odbiorcow?)

1 2

4 5

[

bardzo staba

bardzo dobra

jako$¢ planowanych efektow projektu

(prosimy oceni¢, w jakim stopniu rezultaty i zmiany
przewidywane w efekcie realizacji projektu beda swiadczyty
o rozwigzaniu problemu lub zaspokojeniu potrzeby, na ile sg
one wymierne i czy faktycznie pokazujg korzysci dla
opisanej grupy osob)

1 2

4 5

»

bardzo staba

bardzo dobra

mozliwosé realizacji zadania przez wnioskodawce,
racjonalnos$¢ planu dzialan

(prosimy oceni¢ na ile plan dzialanh ma szans¢ by¢
zrealizowany w przewidywanym czasie i przyczyni¢ si¢ do
osigghiecia planowanych efektow)

1 2

4 5

»

bardzo staba

»

bardzo dobra

stopien zaangazowania lokalnej spoltecznosci w
realizacje projektu

(prosimy oceni¢ w jakim stopniu realizacja projektu opiera
sie na wspOtpracy z partnerami i wolontariuszami. Prosimy
zwrOCi¢ uwage na liczbe partneréw, zakres wspdtpracy z ich

1 2

4 5

bardzo staba

bardzo dobra




strony, zaangazowanie w dziatania przedstawicieli
poszczegblnych sektorow oraz liczbe wolontariuszy i
przewidziane dla nich zadania)

£ podtrzymanie aktywnosci uczestnikéw projektu po
zako.l'lczeniu. jego ‘realizacj i 1 2 3 4 5
(prosimy oceni¢, na ile aktywnos$¢ spoteczna wywotana >
projektem bedzie dtugofalowa) bardzo staba bardzo dobra

8. stopien wykorzystania potencjatu lokalnego
(prosimy oceni¢, w jakim stopniu realizacja projektu >
wykorzystuje lokalne atrakcje turystyczne, potencjat bardzo staba bardzo dobra
gospodarczy oraz srodowisko naturalne)

S klarownoéé’I,)rzedstawionego budietl_l ijego 1 2 3 4 5
adekwatno$¢ do proponowanego projektu, w tym >
wysokos$¢ wkladu wlasnego wnioskodawcy, bardzo staba bardzo dobra
(czy zaplanowane w budzecie koszty, stawki, honoraria, sa
adekwatne do zaplanowanych dziatan)

10. | zgodnos$¢ z zadaniami gminy
(prosimy oceni¢ stopien zgodnos$ci planowanych dziatan z 1 2 3 4 E
zadaniami gminy) bardzo staba bardzo dobra

11. | dokonania wnioskodawcy
(prosimy oceni¢ w jakim stopniu dotychczasowe dokonania 1 2 3 4 5
wnioskodawcy moga wplynaé na realizacje zadania) bardzo staba bar dzo=dobra

12. | posiadane zasoby kadrowe, lokalowe oraz rzeczowe
(prosimy oceni¢ w jakim stopniu zasoby kadrowe, lokalowe 1 2 3 4 5

tywaj kcyjnosé i wartosé wniosk >
oraz rzeczowe wplywaja na atrakcyjno$¢ i wartosé osku) bardzo staba bardzo dobra

13. | wspélpraca z samorzadem i innymi organizacjami
(prosimy oceni¢ w jakim stopniu dotychczasowa wspotpraca 1 2 3 4 5
z samorzadem oraz innymi organizacjami moze mie¢ wptyw >
na realizacje zadania) bardzo staba bardzo dobra

14. | terminowe i wlasciwe rozliczenie uzyskanych
poprzednio dotacji 1 2 3 4 >
(prorslmy’oce'nlc dotyc.}}czasowq terminowos¢ i sposob bardzo staba bardzo dobra
rozliczania si¢ z dotacji)

15. | zgodnos¢ celow projektu z celami statutowymi

whnioskodawcy
(prosimy oceni¢ stopien zgodnosci celow projektu z celami

1 2 3 4 5

statutowymi wnioskodawcy) bardzo staba bardzo dobra
Dodatkowe uwagi oceniajacego:
Podsumowanie punktacji: U5

podpis oceniajacego




Zakacznik Nr 4 do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowej

TCzeW, dNia . coveeeveneieneenrenneennes

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY OFERT ZLOZONYCH W RAMACH OTWARTEGO KONKURSU OFERT

NA REALIZACJE ZADANIA GMINY TCZEW W 2024 ROKU Z ZAKRESU DZIALALNOSCI WSPOMAGAJACEJ
ROZWOJ WSPOLNOT | SPOLECZNOSCI LOKALNEJ, Z ZAKRESU WSPIERANIA | UPOWSZECHNIANIA
KULTURY FIZYCZNEJ | SPORTU, Z ZAKRESU WYPOCZYNKU DZIECI MLODZIEZY ORAZ Z ZAKRESU
DZIALALNOSCI NA RZECZ OSOB W WIEKU EMERYTALNYM.

Ocena merytorycznej wartosci oferty

Wyszczegolnienie
Suma punktéw Proponowana kwota dotacji

Ofertanr.............

Ofertanr ............

Ofertanr ............

Ofertanr ............

Ofertanr ............

Ofertanr ............

Ofertanr............

Podpis Przewodniczacego Komisji




