WP.524.1.2026
OGŁOSZENIE PREZYDENTA MIASTA GNIEZNA
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 19 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym oraz art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 oraz art. 13 ust. 1 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
OGŁASZAM 2 LUTEGO 2026 ROKU
OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJĘ W ROKU 2026
NIŻEJ WYSZCZEGÓLNIONEGO ZADANIA PUBLICZNEGO
Nazwa zadania z zakresu kultury:
„Organizacja imprez kulturalnych, festiwali i koncertów odbywających się dla mieszkańców miasta Gniezna w 2026 roku”
I. WYSOKOŚĆ ŚRODKÓW PUBLICZNYCH I TERMIN REALIZACJI ZADAŃ
1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania „Organizacja imprez kulturalnych, festiwali i koncertów odbywających się dla mieszkańców miasta Gniezna w 2026 roku” środków w wysokości: 130 000,00 złotych.
2. Zlecenie realizacji zadania przez Prezydenta Miasta Gniezna nastąpi w formie wsparcia zadania wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji.
3. Minimalny wkład własny do zadania to 20% kosztów realizacji projektu.
4. Termin realizacji zadania: między 1 marca a 31 grudnia 2026 roku.
5. Postępowanie konkursowe odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi 
w ustawie z 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie.
II. CEL, OPIS, ZASADY I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
1. Cel
Celem zadania jest wzbogacenie oferty kulturalnej skierowanej do mieszkańców 
i mieszkanek Miasta Gniezna w roku 2026 i umożliwienie realizacji imprez i wydarzeń kulturalnych przez organizacje pozarządowe. 
2. Opis realizacji zadania
1) Zadanie polegać będzie na realizacji wydarzenia lub cyklu wydarzeń kulturalnych dla mieszkańców i mieszkanek Miasta Gniezna w roku 2026.
2) Zadanie powinno być realizowane w  Mieście Gnieźnie.
3) Zadanie powinno uwzględniać kulturalne potrzeby mieszkańców i mieszkanek Miasta Gniezna, w szczególności te, które zostały zawarte 
w Strategii Kultury Miasta Gniezna na lata 2024-2028.
4) Podmiot realizujący zadanie zobowiązany będzie do:
· realizacji imprezy lub cyklu imprez zgodnie z przedstawioną ofertą,
· promocji zadania zgodnie z „Regulaminem promocji wydarzeń dofinansowanych z dotacji Miasta Gniezna w 2026 roku” (załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia). 
5) Oczekiwane rezultaty zadania:
· wzbogacenie oferty kulturalnej dla mieszkańców i mieszkanek Miasta Gniezna,
· zwiększenie świadomości potencjalnych odbiorców zadań o ofercie kulturalnej, z której mogą korzystać,
· zwiększenie oferty wydarzeń kulturalnych organizowanych poza instytucjami kultury, kojarzących się z kulturą niezależną,
· zwiększenie wśród potencjalnych odbiorców potrzeby uczestnictwa w kulturze.
6) Rezultaty zostaną ocenione i rozliczone na podstawie przedkładanych sprawozdań z realizacji zadania.
3. Zasady i warunki realizacji zadania:
1) Dotacja może być przyznana podmiotowi wyłonionemu w drodze otwartego konkursu ofert. Dopuszcza się możliwość składania ofert wspólnych. 
2) Podmiotami uprawnionymi do złożenia oferty są organizacje pozarządowe 
w rozumieniu art. 3 ust. 2 oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy 
z  24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność statutową w zakresie obejmującym realizację zadania stanowiącego przedmiot niniejszego ogłoszenia.
3) Kalkulacja kosztów powinna być czytelna, przejrzysta i zrozumiała.
4) Rozliczeniu środków finansowych z dotacji podlegać będą wyłącznie koszty 
i wydatki poniesione w terminach określonych w umowie.
5) Za koszty kwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje się koszty:
· poniesione w okresie wskazanym w umowie,
· niezbędne do realizacji zadania i bezpośrednio związane z celem realizowanego zadania (zgodnie z opisem działań w ofercie),
· odzwierciedlone w kosztorysie realizacji zadania publicznego,
· spełniające wymogi racjonalnego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów,
· realizowane ze wskazanego przez Zleceniobiorcę rachunku bankowego,
· racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,
· faktycznie poniesione i udokumentowane,
6) Za koszty niekwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje się koszty:
· niezwiązane z zadaniem publicznym,
· pokryte przez inne podmioty finansujące to samo zadanie publiczne, w części objętej takim finansowaniem (zakaz tzw. podwójnego finansowania),
· inwestycji,
· prowadzenia działalności gospodarczej,
· działalności partii politycznych,
· działalności związków zawodowych, organizacji pracodawców i samorządów zawodowych,
· zobowiązań powstałych przed lub po okresie realizacji zadania publicznego,
· opłaty za przelewy niebędące kosztem zadania.
7) Podmioty ubiegające się o realizację zadania publicznego objętego niniejszym konkursem zobowiązane będą prowadzić działalność statutową w zakresie objętym konkursem.
8) W trakcie realizacji zadania mogą być dokonywane, bez konieczności aneksowania umowy:
a) przesunięcia w zakresie poszczególnych pozycji kosztów działania oraz pomiędzy działaniami określonymi w kalkulacji kosztów realizacji zadania 
w wysokości nie przekraczającej 20% danego kosztu,
b) zmiany w zakresie poszczególnych działań i terminu ich realizacji, o ile nie zmieniają istoty zadania i nie naruszają terminu realizacji zadania określonego w umowie.
9) W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca może wystąpić w trakcie realizacji zadania o aneksowanie umowy, w szczególności w zakresie:
a) przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztów działania oraz pomiędzy działaniami określonymi w kalkulacji kosztów realizacji zadania 
w wysokości przekraczającej 20% danego kosztu,
b) utworzenia nowej pozycji kosztów w kalkulacji kosztów realizacji zadania,
c) istotnych zmian w zakresie poszczególnych działań, w tym wprowadzenia nowych działań i/lub rezygnacji z zaplanowanych działań, pod warunkiem, że zmiany te nie wpływają na warunki realizacji zadania i kryteria oceny oferty określone w ogłoszeniu o konkursie.
10) Za wkład własny finansowy uznaje się środki finansowe będące w dyspozycji organizacji pozarządowej realizującej zlecone zadanie publiczne i przez nią bezpośrednio wydatkowane na realizację tego zadania. Dokumentowanie poniesionych przez organizację pozarządową wydatków następuje w formie dowodów księgowych na nią wystawionych. Potwierdzeniem prawidłowo zrealizowanego zadania pod względem finansowym jest odpowiednio prowadzona rachunkowość.
11)
Za wkład własny niefinansowy uznaje się wkład rzeczowy i/lub osobowy realizowanego zadania wniesiony bezpośrednio przez dotowaną organizację pozarządową lub partnera współrealizującego zadanie – niepowodujący faktycznego wydatku pieniężnego (np. świadczenia wolontariuszy, praca społeczna członków, zasoby rzeczowe, tj. własne obiekty lub sprzęt). Pozafinansowy wkład własny w realizację zadania jest wkładem dodatkowym, który nie może być przeliczany na wkład finansowy i wskazywany jako własne środki finansowe przy realizacji zadania publicznego. Organizacja deklarująca wkład rzeczowy/osobowy powinna oszacować jego wartość wraz ze wskazaniem sposobu wyceny według cen (stawek) rynkowych.
          III. SPOSÓB, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy składać wyłącznie na drukach, których wzór stanowi załącznik 
nr 1 do Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z  24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań 
z wykonania tych zadań (załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia).
2. Formularze można pobrać na stronie internetowej Urzędu Miejskiego 
w Gnieźnie w dziale: dla mieszkańca - kultura - dokumenty i formularze.
3. Oferta powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.
4. W przypadku składania kopii dokumentów powinny być one potwierdzone za zgodność z oryginałem przez jedną z osób mających prawo do reprezentacji Oferenta, z zastosowaniem formuły: „Potwierdza się za zgodność z oryginałem” 
z datą, na każdej ze stron.
5. Oferty konkursowe na realizację zadania należy składać w zamkniętych kopertach z podaniem nazwy zadania, którego konkurs dotyczy, pełnej nazwy 
i adresu podmiotu składającego ofertę, z adnotacją „Do Wydziału Promocji, Kultury i Turystyki”, w siedzibie Urzędu Miejskiego w Gnieźnie, ul. Lecha 6, 62-200 Gniezno, w godzinach urzędowania, w nieprzekraczalnym terminie do 23 lutego 2026 roku lub przesłać pocztą tradycyjną albo kurierską na wspomniany wyżej adres. O terminie złożenia oferty decyduje data wpływu do siedziby Urzędu Miejskiego w Gnieźnie. Nie będą przyjmowane oferty przesyłane pocztą elektroniczną.
IV. WYMAGANA DOKUMENTACJA
Oferent przystępujący do konkursu zobowiązany jest do złożenia oferty na realizację zadania publicznego wraz z następującymi załącznikami:
1. Statut.
2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego (odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wystawiony),
3. W przypadku gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sądowym
– potwierdzona za  zgodność z oryginałem kopia aktualnego wyciągu z innego rejestru lub ewidencji. Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym 
i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany.
4. Pełnomocnictwo(-a) do działania w imieniu Oferenta (w przypadku, gdy ofertę podpisują osoby inne, niż umocowane w KRS lub innym dokumencie potwierdzającym osobowość prawną Oferenta do reprezentacji).
5. Informacja o wskazanym rachunku bankowym do obsługi dotacji wraz 
z oświadczeniem o niedziałaniu w celu osiągnięcia zysku.
V.  TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT ORAZ TERMIN DOKONYWANIA  WYBORU OFERT
1) Tryb wyboru ofert
2) Ostatecznego wyboru ofert dokona Prezydent Miasta Gniezna po zapoznaniu się z protokołem i propozycją Komisji Konkursowej powołanej Zarządzeniem Prezydenta Miasta Gniezna.
1) Złożenie ofert nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji oraz nie gwarantuje przyznania środków finansowych w wysokości wnioskowanej przez Oferenta.
2) W terminie 30 dni od ogłoszenia wyników konkursu można zażądać uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.
3) Postępowanie konkursowe zostanie przeprowadzone nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od daty upływu terminu składania ofert.
4) Oferty złożone po terminie wskazanym w ogłoszeniu pozostaną bez rozpatrzenia.
5) Złożone oferty wstępnie rozpatrywane będą pod względem formalnym przez pracowników Wydziału Promocji, Kultury i Turystyki Urzędu Miejskiego 
w Gnieźnie, a następnie pod kątem zawartości merytorycznej i finansowej przez Komisję Konkursową zgodnie z zasadami  określonymi w art. 15 
ust. 1 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
6) Podmioty, których oferty zawierają braki formalne zostaną wezwane do ich usunięcia w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania. Oferty, w których braki formalne nie zostaną uzupełnione w wyznaczonym terminie zostaną odrzucone.
7) W przypadku, gdy przedstawione w ofertach informacje merytoryczne 
i kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego będą wymagały złożenia dodatkowych wyjaśnień, Oferenci mogą zostać poproszeni przez Komisję Konkursową o dokonanie uzupełnień, w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania. Niedotrzymanie przez Oferenta terminu 3 dni kalendarzowych skutkować będzie odrzuceniem oferty.
8) Wyniki otwartego konkursu ofert podane zostaną do wiadomości publicznej poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego 
w Gnieźnie, na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Gnieźnie oraz 
w siedzibie Urzędu Miejskiego w Gnieźnie, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogłoszeń, w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia dokonania wyboru ofert przez Prezydenta Miasta Gniezna. Po ogłoszeniu wyników do wyłonionych Oferentów wysłane zostanie pismo powiadamiające 
o przyznanej dotacji, a w przypadku przyznania dotacji w kwocie innej niż wnioskowana przesłana zostanie także prośba o aktualizację kosztorysu, harmonogramu oraz zakresu rzeczowego.
9) Wszystkie oferty zgłoszone do konkursu wraz z załączoną do nich dokumentacją  pozostaną w aktach Urzędu Miejskiego w Gnieźnie i bez względu na okoliczności nie będą zwracane wnioskodawcy, ani w trakcie procesu zlecania realizacji zadania, ani po jego zakończeniu.
1. Kryteria stosowane przy wyborze ofert
Procedura rozpatrywania ofert będzie obejmować ocenę formalną i ocenę merytoryczną.
1) Ocena formalna będzie obejmowała sprawdzenie:
· zachowania terminu złożenia oferty,
· zachowania wymogów określonych w załączniku nr 1 do Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z  wykonania tych zadań,
· zachowania warunków i wymogów niniejszego ogłoszenia,
· załączenia wszystkich wymaganych dokumentów,
· złożenia oferty przez podmiot do tego uprawniony,
· podpisania oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;
2) Ocena merytoryczna będzie obejmowała:
	Lp.
	KRYTERIA OCENY OFERT

	punktacja

	1
	Analiza kalkulacji kosztów realizacji zadania
	0-20

	2
	Przewidywana liczba odbiorców
	0-10

	3
	Doświadczenie organizacji przewidzianej do realizacji zadania
	0-10

	4
	Odpowiedź oferty na bieżące potrzeby kulturalne mieszkańców Gniezna ujęte w Strategii Kultury Miasta Gniezna na lata 2024-2028 (Dział IV. Wyzwania i możliwe rozwiązania dotyczące głównych kierunków działań)
Link do pełnego tekstu Strategii: 
https://cms-v1-files.idcom-jst.pl/sites/972/cms/szablony/27841/pliki/strategia_kultury_miasta_gniezna.pdf
	0-40

	5
	Oryginalność i innowacyjność oferty
	0-10

	6
	Sposób wykorzystania rezultatów osiągniętych dzięki realizacji zadania w innych podejmowanych przez organizację działaniach aktualnych i w przyszłości
	0-10


· ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty, spełniające wszystkie wymogi formalne,
· oferty, które nie spełniają wymogów konkursu podlegają odrzuceniu,
· wymagana minimalna liczba punktów uprawniająca oferentów do otrzymania dotacji wynosi 55, przy czym pierwszeństwo ma oferta, która uzyskała największą ilość punktów,
· oferty, które otrzymały ocenę poniżej 55 pkt nie podlegają finansowaniu.
3) Zasady przyznawania dotacji na realizację ww. zadania określają przepisy:
· Ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
· Ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,
· Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z 24 października 2018 roku w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań 
z wykonania tych zadań,
· Zarządzenia nr OR.0050.626.2018 Prezydenta Miasta Gniezna z 22 stycznia 2018 r. w sprawie zasad I trybu postępowania w zakresie zlecania zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym 
w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
2. Warunkiem zawarcia umowy jest:
1) akceptacja przez strony postanowień umowy.
2) terminowe dokonanie przez Oferentów aktualizacji oferty kosztorysu 
i harmonogramu w przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana.
3. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku poprzednim zadania tego samego rodzaju i związanych z nimi kosztami.
Na realizację zadania publicznego pod nazwą: „Organizacja imprez kulturalnych, festiwali i koncertów odbywających się dla mieszkańców miasta Gniezna w 2025 roku” Miasto Gniezno przeznaczyło środki w wysokości: 115.000 złotych.
VI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Prezydent Miasta Gniezna zastrzega sobie prawo do:
· przesunięcia terminu składania ofert,
· odwołania konkursu bez podania przyczyny,
· zmiany wysokości dotacji i zakresu realizacji zadania w stosunku do złożonej oferty,
· nierozdysponowania wszystkich środków przewidzianych w ogłoszeniu konkursowym,
· zmiany terminu rozpoczęcia i  zakończenia postępowania konkursowego,
· odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wyłonionemu 
w konkursie gdy Oferent:
· utraci osobowość prawną,
· zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność merytoryczną i finansową Oferenta,
· w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaże się, że wcześniej przyznana dotacja została wydana lub rozliczona nieprawidłowo.
2. Od decyzji Prezydenta Miasta Gniezna w sprawie wyboru Oferentów i udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb odwoławczy.
3. Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lWE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1), administratorem danych osobowych zawartych 
w ofertach jest Prezydent Miasta Gniezna. Dane zostaną wykorzystane na potrzeby rozstrzygnięcia niniejszego konkursu ofert oraz realizacji zadania publicznego, którego konkurs dotyczy.
4. Podmiot realizując wyżej wymienione zadanie zobowiązany jest do zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, w zakresie określonym w art. 6 ustawy z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. W indywidualnym przypadku, jeżeli Podmiot nie jest w stanie, 
w szczególności ze względów technicznych lub prawnych, zapewnić dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w zakresie, o którym mowa w art. 6 pkt. 1 i 3 ustawy, Podmiot obowiązany jest zapewnić takiej osobie dostęp alternatywny, 
o którym mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. W przypadku braku możliwości zapewnienia osobie ze szczególnymi potrzebami dostępności w zakresie, o którym mowa w art. 6 pkt 2, zastosowanie mają przepisy art. 7 ustawy z 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.
5. Zleceniobiorca będzie zobowiązany do udostępnienia wszelkich dokumentów związanych z realizacją zadania będącego przedmiotem dotacji, a także do sporządzania na żądanie Zleceniodawcy, szczegółowych zestawień wydatków 
z wybranego okresu.
6. Zleceniobiorca będzie zobowiązany do realizacji zadania zgodnie z warunkami opisanymi w ogłoszeniu o konkursie oraz zgodnie z umową i  złożoną ofertą.
7. Po zakończeniu realizacji zadania podmiot realizujący zlecone zadanie publiczne zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego 
w terminie 30 dni od daty zakończenia jego realizacji ustalonej w umowie, na aktualnie obowiązującym wzorze.
Informacje dodatkowe można uzyskać w siedzibie Urzędu Miejskiego w Gnieźnie przy ul. Lecha 6, w Wydziale Promocji, Kultury i Turystyki, pod numerem telefonicznym 61 426 04 35 oraz mailowo: wiktor.kolinski@gniezno.eu
Załączniki:
Załącznik 1: wzór oferty realizacji zadania publicznego. 
Załącznik 2: regulamin promocji wydarzeń dofinansowanych z dotacji Miasta Gniezna w 2026 roku.
Załącznik 3: karta oceny oferty. 
Załącznik 4: wzór umowy.
Załącznik 5: wzór sprawozdania.
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