Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej

Nazwa zamoéwienia:
Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest przeprowadzenie audytu wewnetrznego -
kompleksowego, niezaleznego procesu badawczego o charakterze kontrolnym oraz doradczym,

ktorego cele zostaty okre$lone w punkcie I11.

I. Zamawiajacy:

Gmina Kornowac

adres siedziby: ul. Raciborska 48, 44-285 Kornowac
tel. 32/430 10 37, fax. 32/430 13 33

NIP: 639-19-79-757

REGON: 276258411

godziny urzedowania:

poniedziatek od godz. 8.00 do 16.00

wtorek - pigtek od godz. 7.15 do 15.15

strona www: www.kornowac.pl

BIP: www.bip.kornowac.pl

e-mail: urzad@kornowac.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz. U. z 2019r., poz. 1843) zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na
przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Kornowacu 1 trzech jednostkach
organizacyjnych Gminy Kornowac.

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga pn.: ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o
charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy Kornowac i w trzech
jednostkach organizacyjnych Gminy Kornowac.”

Audyt wewngtrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i1 obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Kornowac w realizacji celow i1 zadan gminy przez systematyczng kontrole oraz
czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez uslugodawce zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869) oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.


http://www.bip.kornowac.pl/
mailto:urzad@kornowac.pl

Podstawowymi celami audytu bedacego przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

1.

2.

w

ocena dziatalno$ci Urzedu Gminy oraz trzech jednostek organizacyjnych Gminy

za 2019r.

uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci

a takze przejrzystosci i jawnosci,

usprawnienie funkcjonowania Urzedu i jednostek podlegtych,

zbadanie i przedstawienie rekomendacji w zakresie form dziatalno$ci Urzedu

z uwzglednieniem jej formy wihasnosci, posiadanego potencjatu personalnego,
organizacyjnego i finansowego,

wskazanie mocnych i stabych stron dzialalnosci Urzedu Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych, ewentualnych ryzyk oraz wydanie rekomendacji
dotyczacych zarzadzania procesami zarzadczymi w w/w.

W ramach audytu Wykonawca, z uwzglednieniem celéw opisanych powyzej, w szczegdlnosci
zobowigzany jest:

1.

dokona¢ analizy podstawowych regulacji zewn¢trznych 1 wewnetrznych zwigzanych z
powstaniem oraz dzialalnoscig statutowa Urzedu Gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych,

dokona¢ celowosci wydatkowanych $rodkow w Urzedzie Gminy 1 jednostkach
organizacyjnych,

dokona¢ analizy procesOw =zarzadzania Urzedem (planowanie, budzetowanie,
sprawozdawczos$¢, podzial kompetencji, zarzadzanie zasobami ludzkimi), pod katem
nalezytego zabezpieczenia interesow Gminy, przez zweryfikowanie stosowanych
metod, procedur, narzedzi i praktyk w zakresie zarzadzania, w szczego6lnos$ci projektami
inwestycyjnymi realizowanymi przez Gmin¢ Kornowac. Efektem analizy procesow
winno by¢ stworzenie mapy procesow obecnych i w strukturze zalecanej,

dokona¢ analizy zasobow Urzedu oraz jednostek organizacyjnych gminy w postaci:

zasobow kadrowych - liczba, stan faktyczny w podziale na gltowne obszary
funkcjonalne dziatalnosci komorek organizacyjnych, dobor kadr, rozwdj personelu,
posiadane kompetencje i doswiadczenie pracownikow, przypisanie zakresOw czynnoS$ci
pracownikom w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych,

zasobOow administracyjnych (nieruchomosci, wyposazenie, infrastruktura),

dokona¢ weryfikacji przestrzegania wymagan dotyczacych realizacji, monitoringu,
raportowania dziatan w zwiazku z realizacja inwestycji, a takze wskazaé zagrozenia z
nim zwigzane,

analiza dokonana przez Wykonawce powinna by¢ przeprowadzona w odniesieniu do
obecnej sytuacji oraz obecnego stanu prawnego, jak i stanu prawnego obowigzujacego
na moment zawierania umow lub podejmowania decyzji na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajacego oraz informacji zdobytych w drodze wywiadow
przeprowadzonych przez Wykonawce z osobami uczestniczacymi w realizacji
poszczeg6lnych procesow,



7. Wykonawca sporzadzi raport z wszystkich audytowanych obszarow:

a. w raporcie tym powinna by¢ zawarta identyfikacja stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz - o ile zostang zidentyfikowane - projekt stosownych rozwigzan usprawniajgcych
procesy i eliminujacych zagrozenia,

b. raport zawiera¢ bedzie rowniez wytyczne dla nowej strategii. Raport powinien by¢
sporzadzony w trzech egzemplarzach w wersji papierowej (+ 1 egzemplarz w formie
elektronicznej, zabezpieczony przed mozliwoscig wprowadzania zmian) w jezyku
polskim. Raport ten winien by¢ podpisany przez audytorow i osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,

c. w zakresie tresciowym 1 merytorycznym raport winien zawiera¢ wyniki analiz, ocen i
rekomendacji we wszystkich badanych obszarach, szczegétowo opisanych powyzej w
szczegblnosci w pkt. 1 - 6.

Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 28 lutego 2020r.

Termin 1 warunki ptatnosci: Termin platnosci faktury min. 14 dni po zrealizowaniu umowy.
Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajacego.

IV. Wymagania Zamawiajacego:

1. ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;

2. wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

c¢) znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamo6wien publicznych,

d) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

f) doswiadczenie tj. przeprowadzanie w przeciagu ostatnich 5 lat co najmniej 3 audytow w JST.
3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z osob
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:

1) Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a. dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);
b. kwotg naleznos$ci za przeprowadzenie audytu;



c. w przypadku podmiotdéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/0s6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d. os$wiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

e. kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
(art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

f. potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych
znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,
rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz
znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, np.
o$wiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;

g. zgode osob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z aktualnymi
przepisami.

h. referencje z przeprowadzonych w przeciggu ostatnich 5 lat co najmniej 3 audytow w
JST

2) Oferta powinna by¢ podpisana, a kserokopie dokumentéw potwierdzone ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem” przez osoby upowaznione.

V1. Kryterium wyboru: cena— 100%.
VII. Forma wynagrodzenia: ryczattowe
VIII. Ponizsza oferte nalezy:

Miejsce zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na zataczonym zataczniku do
zapytania wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 4 listopada 2019r. do godz. 16.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy lub przestac za posrednictwem
poczty, kuriera na adres: Urzad Gminy Kornowac, ul. Raciborska 48, 44-285 Kornowac lub w
postaci elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres
skrzynki ePUAP: /d47d32wssw/skrytka.

3. Oferte nalezy zapakowac¢ w koperte, zaadresowang na adres Zamawiajacego 1 opisac: ,,Oferta
cenowa na prowadzenie audytu wewnetrznego”, jesli bedzie sktadana w formie papierowe;.

4. Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena — przy zalozeniu, ze wykonawca ztozy
oferte speiniajacg wszystkie warunki formalne 1 niezbedne wymagania okreslone przez
zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

5. Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.

6. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana.

7. Wynik wyboru oferty opublikowany zostanie na stronie internetowej Urzedu.



Zatqczniki:

1. Formularz ofertowy- zal. Nr 1.
2. Wzor umowy — zal. Nr 2.

3.  Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO — zal. Nr 3.

4. Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych w Urzegdzie Gminy Kornowac — zal.
Nr 4.

Wojt Gminy

Grzegorz Niestroj

Zapytanie ofertowe sluzy rozeznaniu rynku i nie zobowiazuje Zamawiajacego do zlozenia
zamoOwienia.



Zatgcznik Nr 1 do zapytania

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe pn. ”Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o
charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy w Kornowacu i w trzech
jednostkach organizacyjnych Gminy Kornowac” oferuj¢ wykonanie zaméwienia za cen¢
brutto:

Wynagrodzenie ryczattowe brutto ogotem: ...

Zapoznatem/am si¢ z treScig zapytania ofertowego i przyjmuj¢ warunki w nim zawarte. W
przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego. Zobowiazuj¢ si¢ dotrzymaé wymaganego terminu realizacji
zaméwienia.

Data sporzadzenia oferty

Podpis i pieczatka Wykonawcy



Zatgcznik Nr 2 do zapytania

UMOWA NR ..ot
zawartaw dniu .................. w Kornowacu pomigdzy:

Gming Kornowac, z siedzibg Urzedu: 44-285 Kornowac, ul. Raciborska 48, NIP: 639-19-79-
757 zwang dalej ,,Zamawiajagcym” w imieniu ktorej dziala:
Grzegorz Niestroj — Wojt Gminy

........................................................ , adres B

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce audytu wewnetrznego w
Urzedzie Gminy Kornowac i trzech jednostkach organizacyjnych Gminy.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia
28 lutego 2020r.

3. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje przeprowadzenie audytu
wewngetrznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 869 z p6zn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi do
tej ustawy, w zakresie okreslonym w niniejszej umowie.

§2
Wykonawca o§wiadcza, ze posiada przewidziane prawem uprawnienia do przeprowadzenia
audytu wewngtrznego, ktéry wykona z nalezyta starannos$ciag wymagang od profesjonalisty,
zgodnie z obowigzujacymi w tym obszarze przepisami i normami.

§3

Przedmiot i zakres audytu wewngtrznego obejmuje:

1. Przeprowadzenie audytu za rok 2019, tj. za okres od 1.01.2019r. do 31.12.20109r.

2. Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonego audytu oraz wydanie obiektywnej oceny,
o ktorej mowa w art. 272 ustawy o finansach publicznych.

3. Prowadzenie akt statych 1 biezacych audytu w okresie objetym umowg zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy 1 wynikach tego audytu ( Dz. U. z 2018 r. poz. 506).

§4

Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego 1
efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym zapewni organizacyjng odrebnosc¢
audytora ustugodawcy oraz ciggtos¢ prowadzenia audytu w jednostce.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udostepni¢ Wykonawcy informacje oraz dokumentacje
niezb¢dng do wykonania przedmiotowej ustugi, w tym udostepnienie kserokopii
dokumentow, danych w formie elektronicznej oraz niezbednych wyjasnien.

3. Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

4. Zamawiajacemu przyshuguje prawo wgladu 1 biezacej kontroli stanu przedmiotu umowy.



§5

Uprawnienia i obowigzki Wykonawcy:

1. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych,
jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow wyciggdw, zestawien lub wydrukow,

z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ochron¢ dokumentéw przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412 z pdzn. zm.).

. Wszelkie dane osobowe uzyskane ewentualnie przez Wykonawce w ramach wykonywania
niniejszej] Umowy beda przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Wykonawca przetwarzajacy dane
zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa,
Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore
chronig prawa osob, ktorych dotycza. Wykonawca przetwarzajacy dane oswiadcza,
iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi Rozporzadzenia.

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania okreslonego w § 2 i § 3 przedmiotu umowy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Wykonawca gwarantuje przeprowadzenie audytu zgodnie ze wskazoéwkami zawartymi
w standardach audytu wewnetrznego wynikajacych z Komunikatu MRIF z dnia 12 grudnia
2016 r. w sprawie standardow audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. MRiF z 2016r., poz.28).

. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspdlpracy z Kierownikiem jednostki (Wojtem
Gminy), Skarbnikiem Gminy lub osobg wskazang przez te osoby, a w razie potrzeby
stawiania si¢ na ich wezwania.

. Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ dokumentacj¢ z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018r., poz. 506).

. Dokumentacje audytowa nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (w jezyku polskim) w trzech
egzemplarzach i elektronicznej w formacie pdf na no$niku elektronicznym.

. Audyt przeprowadzi posiadajagcy uprawnienia (o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) pracownik Wykonawcy, wskazany
z imienia 1 nazwiska, na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Zamawiajacego (odrebnie dla kazdego pracownika Wykonawcy).

§6
. Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej, wytworzona do celow prowadzenia
audytu wewnetrznego bedzie zabezpieczona hastem, ktore bedzie udostgpnione osobom
uprawnionym, wskazanym przez Kierownika jednostki.
. Wytworzona dokumentacja (akta audytu) bedzie przekazana za pokwitowaniem
Kierownikowi jednostki lub osobie upowaznionej przez Kierownika jednostki.

§7
. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za terminowe i prawidlowe wykonanie Przedmiotu
Umowy wynagrodzenie zgodne z oferta w wysokos$ci: .........cccoeeeee. brutto (stownie:

......................... ), W tym podatek VAT ...coccevceeeceess %0 tjo wevverurennnes ZLe
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. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonanie dostawy odbywac si¢ bedzie faktura

koncowa.

. Faktura bedzie wystawiona na:

Nabywca: Gmina Kornowac
44-285 Kornowac
ul. Raciborska 48
NIP: 639-19-79-757
Odbiorca: Urzad Gminy Kornowac
44-285 Kornowac
ul. Raciborska 48.

. Podstawg do wystawienia faktury i koncowego rozliczenia stanowi protokét odbioru

dokumentacji audytowej, opisanej w § 5 ust.8.

. Nalezno$¢ ptatna bedzie przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy

w terminie .... dni, liczac od dnia zlozenia u Zamawiajacego sprawdzonej i zatwierdzone;j
faktury.

§8

. Strony postanawiaja, ze obowigzujaca form¢ odszkodowania stanowig kary umowne.
. Kary te beda naliczane w nast¢pujacych wypadkach i wysoko$ciach:

1) Wykonawca ptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
a) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy powstatg z winy Wykonawcy,
w wysokosci 0,1% wynagrodzenia ustalonego w niniejszej umowie,
za kazdy dzien zwtloki,
b) za odstapienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce —
w wysokosci 10% wynagrodzenia ustalonego w niniejszej umowie,
2) Zamawiajacy ptaci Wykonawcy kary umowne:
a) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez
Zamawiajacego — w wysokosci 10% wynagrodzenia ustalonego
W niniejszej umowie.

§9

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy

o finansach publicznych oraz kodeksu cywilnego.

. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sad

wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowa zostatla sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy



Zatgcznik Nr 3 do zapytania

Oswiadczenie
wymagane od wykonawcy w  zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypehlitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODOY wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/am w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

Podpis i pieczatka Wykonawcy

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatgcznik Nr 4 do zapytania

KLAUZULA WYMAGANA DLA ZLECENIOBIORCOW, UMOWY O DZIELO, OSOBY

FIZYCZNE PROWADZACE DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) informuje, ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Gmina Kornowac, ul. Raciborska 48, 44-285
Kornowac, adres e-mail: urzad@kornowac.pl (dalej jako ,ADO”);

2) ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie: Wactawa Knura, z ktérym mozna sie
skontaktowaé pod adresem: ul. Raciborska 48, 44-285 Kornowac,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6
ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .,

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisdw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w oparciu o przyjetg Instrukcje Kancelaryjna,
nie dtuzej niz 50 lat,

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakie odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowag zawarcia umowy.

KLAUZULA OGOLNA DLA URZEDU

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Danych Osobowych jest Urzad Gminy Kornowac
z siedzibg w Kornowacu przy ul. Raciborskiej 48, 44-285 Kornowac, adres e-mail:
urzad@kornowac.pl.pl (dalej jako ,,ADO”);

ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie: Wactawa Knura, z ktérym mozna sie
skontaktowac¢ pod adresem: ul. Raciborska 48, 44-285 Kornowac e-mail: iod@kornowac.pl .
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a-f RODO w nastepujgcym
zakresie:

a) w zwigzku z realizacjg zadan wtasnych badz zleconych okreslonych przepisami prawa, w
szczegblnosci w art. 7 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym, w celu realizacji zadan i
obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy
publicznej,

b) niezbedne do ochrony Pani/Pana zywotnych intereséw lub innej osoby fizycznej,

c) w celu wykonania umowy, ktérej Pan/Pani jest strong lub do podjecia dziatan, na
Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy,
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5)

6)

8)

9)

d) Moga rowniez wystgpié przypadki, w ktérych zostanie Pani/Pan poproszona/y o
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu i zakresie.

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych do ich

przetwarzania na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotéw wspierajacych nas w wypetnianiu

naszych uprawnien i obowigzkéw oraz w sSwiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych asyste i

wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu,

dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spetnieniu celu, dla

ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach

archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba

Ze przepisy szczegblne stanowig inaczej,

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia danych, za wyjatkiem przewidzianym ust. 3 lit.
b, ¢, d lub e tego przepisu,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia swoich danych osobowych,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych , za
wyjatkiem zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze byé wymogiem: (a) ustawowym, (b)
umownym, (c) warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania bedzie Pani/Pan zobowigzana/y.
W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowa¢ obowigzku ustawowego, co moze skutkowaé konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

10) W przypadku, gdy bedzie istniat wymdog umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie

bedziemy mogli wykonac takiej umowy.

11) W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan

swoich danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy,

12) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, jednak nie bedzie

to prowadzito do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie bedg profilowane,

13) Pani/Pana dane nie beda przekazywane do krajow trzecich



