ROP.2110.5.2019
BURMISTRZ WLADYSLAWOWA
(URZAD MIEJSKI, UL. GEN. HALLERA 19, 84-120 WLADYSLAWOWO)
OGLASZA NABOR
na stanowisko

Inspektor ds. drogowych (1 etat)

1. Wymagania niezbe¢dne:
e obywatelstwo polskie,
e wyksztalcenie wyzsze techniczne — inz. lub mgr.inz.
e uprawnienia budowlane w specjalnosci drogowe;j,
e doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata,
e udzial w procesie realizacji inwestycji budowlanych,

e pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e niekaralno$¢ sadowa za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestgpstwo skarbowe.
e nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:
e uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi,
e znajomo$¢ ustaw: Prawo Budowlane, Prawo Zamowien Publicznych
e zdolno$¢ analitycznego myslenia,
e doswiadczenie zawodowe : 6 miesigcy w administracji publiczne;j,

e prawo jazdy kat.B.

3. Ogolny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e przygotowywanie i realizacja planu zamowien zwigzanych z realizacjg zadan
w referacie, w tym przygotowywanie zapytan ofertowych, wnioskow 0
wszczecie postepowania W trybie Ustawy — Prawo zamowien publicznych,
materiatdéw przetargowych niezbgdnych do opracowania SIWZ, projektow umow i
zlecen,

e monitorowanie poniesionych wydatkow na realizacji zadan biezacych
I inwestycyjnych w Referacie,

e przygotowywanie, weryfikacja i prowadzenie zadan realizowanych w ramach WPF,

e przygotowywanie, weryfikacja i prowadzenie zadan realizowanych z udzialem
srodkow zewnetrznych, w tym Srodkéw Unii Europejskie;,

e prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi inwestycjami i remontami,

e czynnoSci zwigzane z przygotowywaniem i realizacjg planow i programéw w zakresie

inwestycji, remontow kapitalnych obiektéw komunalnych,

e pilotowanie inwestycji w okresie rgkojmi — organizowania przegladow gwarancyjnych

oraz prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem usterek,



e prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie zadan inwestycyjnych,
4. Warunki pracy:

e Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz innych urzgdzen
biurowych oraz praca w terenie,
praca na peten etat.

e Lokalizacja stanowiska pracy: Urzad Miejski we Wiadystawowie (ul. Gen. Hallera 19,
na [II pigtrze, budynek z windg dostosowany do potrzeb osob niepelnosprawnych),

e Praca wymaga przemieszczania si¢ po terenie administracyjnym Gminy
Wiadystawowo

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim we Wladystawowie w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych w maju 2019 r. nie przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie, stanowi zalgcznik Nr 1 do
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 V 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika i jest dostepny w Biuletynie Informacji
Publicznej — http://bip.wladyslawowo.pl, zaktadka PRACA.

b/ zyciorys [CV] z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, z podaniem danych umozliwiajacych
kontakt z kandydatem [adres e-mail, numer telefonu lub adres zamieszkania],

¢/ list motywacyjny uzasadniajacy ubieganie si¢ 0 ww. stanowisko pracy,

d/ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom, swiadectwo),

e/ kopie $wiadectw pracy,

f/ kopie dokumentoéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje, umiejetnosci,

g/ o$wiadczenia:

e 0 pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
e o niekaralnosci (wybrany kandydat zobowigzany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego).
e 0 zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatow biorgcych udziat w
naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim we Wiadystawowie.
Wzory oswiadczen dostepne na stronie http://bip.wladyslawowo.pl - zaktadka Praca,
h/ zgoda kandydata:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Miejski we Wladystawowie danych
osobowych okreslonych w wymaganych dokumentach w celu prowadzenia naboru na
stanowisko wskazane w ogloszeniu” (zgoda =zawarta w tre§ci o$wiadczenia:
http://bip.wladyslawowo.pl - zaktadka Praca).
i/ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (Dotyczy kandydatow, ktorzy
zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.
7. Miejsce skladania dokumentow:
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu lub przesyta¢ do dnia
28.06.2019 r. na adres: URZAD MIEJSKI WE WELADYSLAWOWIE, ul. Gen. Hallera
19, 84-120 Wiadystawowo, z dopiskiem: ,.nabér — inspektor ds. drogowych”

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

W okresie 10 dni od uptywu terminu sktadania ofert osoby spetniajgce wymagania niezbedne
okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego
etapu rekrutacji. Osoby, ktore nie spetniajq wymagan formalnych, nie bedq informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://bip.wladyslawowo.pl, zaktadka PRACA/informacje 0 wynikach naboru) - oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego we Wiadystawowie.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udzial w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim we Wladystawowie lub
dyrektorskie/kierownicze stanowisko w jednostce organizacyjnej

Gminy Wladyslawowo

Zgodnie z art. 13 1 15 rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) — zwanego dalej RODO
informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych o0so6b fizycznych - kandydatow uczestniczacych w

naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim we Wiadystawowie, jest Urzad
Miejski we Wiadystawowie, ul. Gen. J. Hallera 19, 84-120 Wiadystawowo.

Inspektor ochrony danych w Gminie Wiadystawowo — Urzedzie Miejskim we Wtadystawowie:
Grzegorz Nowak, ul. Generata Hallera 19, 84-120 Wiadystawowo, biuro nr 208, telefon 58 674
54 00 wew.555, email: iod@wladyslawowo.pl.

Dane osobowe kandydata na wolne stanowisko urze¢dnicze przetwarzane sa w oparciu o
przepisy prawa (w szczego6lnosci Kodeksu pracy i/lub innych przepisow szczegolnych) i
ich podanie jest konieczne w celu wypelnienia obowiazku prawnego, jakim jest zgodne z
przepisami zatrudnianie pracownika w Urzedzie Miejskim we Wladyslawowie (gminnej
jednostce organizacyjnej) oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej zwigzanej z
zatrudnieniem. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora bedzie
skutkowa¢ niemoznoscia realizacji procesu zatrudnienia. Pozostale dane osobowe
przetwarzane sq na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody.
Dokumenty kandydatow wybranych w naborze i1 zatrudnionych w Urzgdzie zostang dotagczone
do ich akt osobowych. Dane osobowe pozostalych kandydatow beda przechowywane przez
okres zgodny z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych- tj. przez okres 3 miesiecy od
zakonczenia procesu rekrutacji. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe zawarte w
ofercie takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia
dotycza prowadzonej przez nas rekrutacji. W tym celu administrator bedzie przetwarza¢ dane
osobowe w oparciu o swoj prawnie uzasadniony interes, polegajacy na ustaleniu, dochodzeniu
lub obrony przed roszczeniami w postgpowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi.
W zakresie Pani/Pana danych osobowych, na zasadach okreslonych w RODO,
przystuguja Pani/Panu prawa:
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1) prawo dostepu do danych osobowych;

2) prawo sprostowania danych

3) prawo do usunigcia danych

4) prawo ograniczenia przetwarzania

5) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
6) prawo do cofnigcia zgody

7) prawo do przenoszenia danych

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz jego dane osobowe przetwarzane sg przez administratora
niezgodnie z przepisami RODO. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/
organizacji mi¢dzynarodowej. Dane osobowe nie beda przetwarzane w  sposob
zautomatyzowany i nie beda profilowane.Ochrona danych osobowych realizowana jest zgodnie
z Zarzadzeniem Burmistrza Wiladystawowa nr 108/2018 z dnia 22.05.2018 r. w sprawie
wprowadzenia polityki ochrony danych w Urzedzie Miejskim we Wladystawowie.
Wszelkie uwagi dotyczace przetwarzania danych osobowych prosimy o zglaszanie na adres e-
mail: iod@wladyslawowo.pl.

Sekretarz Wiadystawowa
Malgorzata Niemirska-Thiel
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