ZARZADZENIE NR 0050.68.2020
WOITA GMINY BYTNICA
z dnia 14 wrzes$nia 2020 r.

W sprawie czasowej organizacji i zasad funkcjonowania Urzgdu Gminy Bytnica i jednostek
organizacyjnych Gminy Bytnica w zwigzku ze stanem epidemii na terenie Gminy Bytnica.

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt 51 14 , 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku ze stanem epidemii na terenie Gminy Bytnica oraz konieczno$cia zapobiegania i
zwalczania zakazen wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus), zapobiegania zwalczania choroby
zakaznej COVID-19 wywolanej tym wirusem, majgc na uwadze koniecznosé zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikow i mieszkancow, zarzadza sie:

1. wykonywania wylacznie zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom,
lezacych w zakresie zadan wiasnych gminy oraz zadan zleconych gminie,

2. wykonywanie zadan lezacych w zakresie zadan wiasnych gminy oraz zadan zleconych
gminie (wykonywanych przez Urzad Gminy w Bytnicy) w spos6b wylaczajacy
bezposrednia obstuge interesantow (tryb wewnetrzny).

§2

Do zadan, o ktérych mowa w § 1 zalicza si¢ w szczegdlnosei sprawy z zakresu:

1)  ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych;

2)  pomocy spolecznej; .

3)  Swiadczenia ustug komunalnych;

4)  administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace:

a) decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293 i 471),

5)  ochrony $rodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko (Dz. U. 22020 r. poz. 283, 284, 322 1 471),

b)  decyzji zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewow wydawanej na postawie ustawy z
dnia 16 kwietnia 2004 r. 0 ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55 i 471).

§3

1. Zarzadza si¢ zamkniecie budynku Urzgdu Gminy Bytnica dla bezposredniej obstugi
interesanta z pozostawieniem dostgpnosci wylacznie dla pracownikow Urzedu Gminy
Bytnica oraz podmiotow swiadczacych ustugi na rzecz Gminy Bytnica i Urzedu
Gminy Bytnica.




2. Wszelkie wnioski, podania i dokumenty adresowane do Urzedu Gminy Bytnica
interesanci winni skfada¢ elektronicznie (e-puap lub e-mail ), poczta tradycyjng lub
bezposrednio w urzedzie przez tzw. ,,okienko” znajdujace przy drzwiach wejsciowych
do urzedu )

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w tym w celu zapewnienia realizacji
prawa czynnego udziatu stron w postepowaniach administracyjnym prowadzonym w
sprawach wskazanych w szczegolnosci § 2 pkt 5, w tym prawa zapoznania si¢ z
materialem dowodowym zgromadzonym w sprawie oraz zgloszenia zadan, Wojt
Gminy Bytnica, moze zezwoli¢ na wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 1 w
sposob polegajacy na bezposredniej obstudze interesantow w Urzedzie Gminy Bytnica
z zachowaniem szczeg6lnych zasad ostroznosci.

4. Bezposredni kontakt z pracownikiem tylko w szczegblnie uzasadnionych przypadkach
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i procedur wymagac bedzie wczesniejszego
umowienia sig¢ telefonicznego.

5. Godziny pracy Urzgdu Gminy Bytnica pozostajg bez zmian.

§4

1. Zarzadza si¢ zamknigcie budynkow jednostek organizacyjnych Gminy Bytnica tj:
Zakladu Gospodarki Komunalnej i Ogrodka Pomocy Spolecznej dla bezposredniej
obstugi interesanta.

2. Kierownicy jednostek w/w dookresla sposob zalatwienia spraw w zarzadzanej
jednostce.

3. Zobowigzuje si¢ Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Bytnicy do stosowania
wytycznych dotyczacych instytucji kultury oraz procedur GIS.

§5
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie sekretarzowi gminy i kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy.

2. Zobowigzuje sig¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy i sekretarza gminy do
zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia podlegltych im pracownikow.

§6

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie Urzgdu Gminy Bytnica, a takze przez wywieszenie
ogtoszenia w Urzedzie Gminy Bytnica.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 0050.22.2020 Wojta Gminy Bytnica z dnia 12 marca 2020 roku w

sprawie dziatan zapobiegajacych rozpowszechnianiu si¢ wirusa COVID — 19 w Urzedzie
Gminy Bytnica i jednostkach organizacyjnych gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwolania.
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