Ogloszenie o0 naborze
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

z siedzibg przy Placu Reymonta 3, 62-306 Kolaczkowo

Stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich i Zaméwien Publicznych
(' nazwa stanowiska )

Na podstawie art. 11, art. 13 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn.zm.)

Wojt Gminy Kolaczkowo
Plac Reymonta 3
62-306 Kotaczkowo
oglasza nabor na wolne stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich
i Zamowien Publicznych
w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

z siedziba przy Placu Reymonta 3, 62-306 Kolaczkowo

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Kotaczkowo

Plac Reymonta 3
62—-306 Kotaczkowo

11. Stanowisko pracy:

stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich i Zaméwien Publicznych

I11. Miejsce pracy:

Urzad Gminy Kotaczkowo z siedzibg w Kotaczkowie

Plac Reymonta 3
62-306 Kotaczkowo

IV. Nawiazanie stosunku pracy:

1)
2)
3)
4)
5)

Termin zatrudnienia — 16.02.2018 r.

Stanowisko w biurze w budynku Urzedu Gminy w Kotaczkowie .

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

Godziny pracy: poniedziatek 8:00 — 16:00, wtorek — piatek 7:00 — 15:00.

Praca ma charakter administracyjno-biurowy.



V. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Wymagania niezbg¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3) korzystanie z peini praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

5) wyksztalcenie wyzsze

6) znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, prawo zamowien publicznych,
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie, kodeks postepowania administracyjnego oraz akty
wykonawcze do tych ustaw,

7) wiedza z zakresu programéw WRPO, PROW i dotacji krajowych.

Wymagania dodatkowe:

1) wysoka kultura osobista,

2) samodzielnos¢,

3) odporno$¢ na stres,

4) zdolnosci analityczne 1 umiej¢tnos$¢ pracy w zespole,

5) sumiennos$¢, rzetelnos¢, odpowiedzialno$e, kreatywnosc

6) preferowane doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu srodkéw europejskich i krajowych.

VI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) pozyskiwanie funduszy europejskich na realizacje¢ zadan,

2) opracowywanie wnioskow o udzielanie dofinansowania ze §rodkow europejskich,
3) opracowywanie dokumentéw towarzyszacych wnioskom,

4) prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien publicznych,

5) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi,

6) organizowanie konkurséw na zadania realizowane przez organizacje pozarzadowe
7) prowadzenie postepowan z zakresu zamowien publicznych.

VII. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W jednostce wynosit powyzej 6%.

VII1. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) ze szczegdlnym uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia),
4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,



6) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, a takze nie byl skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za inne umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego,

8) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

9) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku ds. Pozyskiwania

Funduszy Europejskich i Zamdéwien Publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, list motywacyjny oraz CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.0 ochronie danych osobowych (Dz.U.
22016 1., poz. 922.) oraz Ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 902 ze zm.)”.

Wszystkie o§wiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorecznie.

Kserokopie w/w dokumentéw muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

IX. Dodatkowe dokumenty:

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

X. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie w sekretariacie Urzgdu Gminy
w Kotaczkowie, pokodj nr 22, plac Reymonta 3, 62—-306 Kotaczkowo lub za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 30.01.2018 r. do godz. 15.00 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy
Europejskich i Zamowien Publicznych .

Nalezy poda¢ numer telefonu do kontaktu.

Dokumenty niekompletne lub zlozone po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

XI. Przebieg postepowania w sprawie naboru:
Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kotaczkowo www.bip.kolaczkowo.pl oraz na

tablicy ogloszen Urzedu Gminy Kotaczkowo.

Wojt Gminy Kotaczkowo

-/ Teresa Waszak


http://www.bip.kolaczkowo.pl/

