OGtOSZENIE

WOIT GMINY KOLACZKOWO OGtASZA NABOR NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE —
KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE

Urzad Gminy w Kotaczkowie
pl. Reymonta 3,
62-306 Kotaczkowo

I. Zakres obowigzkéw

1) rejestracja urodzin , matzenstw oraz zgondéw i innych zdarzen majgcych wptyw
na stan cywilny osdb,

2)sporzadzania aktow stanu cywilnego i prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
3)sporzadzanie i wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen,
4)przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
5)przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych
oswiadczen zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
6)stwierdzania legitymacji procesowej do wystgpienia do sadu w sprawach moznosci
lub niemoznosci zawarcia matzenstwa,

7)wskazywania kandydata na opiekuna prawnego,

8)wykonywanie zadan wynikajgcych z Konkordatu,

9)organizacja i prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami i referendami,
10)nadzdr i zastepstwo na stanowisku ds. Obywatelskich, Zdrowia, Kultury i Sportu.

Il. Wymagania niezbedne

Osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw
publicznych;

2) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

3) posiada:

a) dyplom ukorniczenia wyzszych studiéw prawniczych lub administracyjnych potwierdzajgcy
uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub,

b) dyplom potwierdzajgcy ukonczenie wyzszych studiéw prawniczych lub administracyjnych za
granicg uznany w Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 191a ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005
r.— Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842) albo dyplom ukonczenia studiéw

wyzszych za granicg uznany za réwnowazny z polskim dyplomem potwierdzajagcym uzyskanie tytutu
zawodowego magistra na podstawie umowy miedzynarodowej lub w drodze nostryfikacji lub,

c) dyplom potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra i Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie administracji;

4) posiada tgcznie co najmniej trzyletni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w urzedach lub w
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych, w stuzbie cywilnej, w urzedach panstwowych lub w
stuzbie zagranicznej, z wyjgtkiem stanowisk pomocniczych i obstugi.


http://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2016.223.0001842,USTAWA-z-dnia-27-lipca-2005-r-Prawo-o-szkolnictwie-wyzszym.html
http://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2016.223.0001842,USTAWA-z-dnia-27-lipca-2005-r-Prawo-o-szkolnictwie-wyzszym.html

5) W zakresie nieuregulowanym w ustawie do oséb zatrudnionych na stanowiskach kierownika
urzedu stanu cywilnego lub zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego oraz do naboru na te
stanowiska stosuje sie przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 72016 r. poz. 902).

6) znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 28 listopada 2014

r. Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawy z dnia 25 lutego 1964 Kodeks rodzinny i opiekuniczy oraz
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Ill. Wymagania dodatkowe:

1)Umiejetnoé¢ obstugi komputera w zakresie programéw informatycznych ,Zrédto”,
2) Umiejetnosc¢ obstugi urzadzen biurowych /ksero, faxi itp./,
3)Kandydat powinien by¢ osobg samodzielng, dyspozycyjng oraz posiadac nieposzlakowang opinie.

IV. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku

1) Termin zatrudnienia - 4.09.2017 r.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek — pigtek 7.00-15.00
4) Praca ma charakter administracyjno-biurowy.

V. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych

WskazZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w
miejscu poprzedzajgcym opublikowanie ogfoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Oferty winny zawierac:

1) list motywacyjny,

2)zyciorys —CV,

3) kserokopie $wiadectwa pracy — zaswiadczenia,

4)kserokopie dyplomdw, Swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

)
)
)
)
5) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,
6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
9) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Wszystkie oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kotaczkowo, pl.
Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo pokéj nr 22. Z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru NA KIEROWNICZE


http://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2016.122.0000902,USTAWA-z-dnia-21-listopada-2008-r-o-pracownikach-samorzadowych.html

STANOWISKO URZEDNICZE —KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO W URZEDZIE GMINY W
KOLACZKOWIE w terminie do dnia 14.08.2017 roku do godz. 16.00. Prosze o numer telefonu do
kontaktu.

Dokumenty, ktdre wptyng do Urzedu niekompletne lub po powyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kofaczkowo
www.bip.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen urzedu.

Wjt Gminy Kofaczkowo


http://www.bip.kolaczkowo.pl/

