WOIT GMINY KOLACZKOWO OGLASZA NABOR NA STANOWISKO DS. INWESTYCJI oraz
GOSPODARKI GRUNTAMI W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE

Urzedu Gminy w Kotaczkowie
pl. Reymonta 3, 62-306 Kofaczkowo

Zakres obowigzkow

1.Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami i wywlaszczania nieruchomosci
a w szczegolnosci zwiazanych z:

1) gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym ich
zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem ,uzyczenie,
w trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczego6lne,

2) ustalaniem ich warto$ci, cen i oplat za korzystanie z nich ,

3) organizowaniem przetargéw na zbywanie prawa wlasnos$ci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy, nabywaniem nieruchomosci
niezbe¢dnych dla realizacji zadan Gminy,

4) komunalizacjg grunt

5) prowadzeniem ewidencji gruntow komunalnych ,

6) tworzeniem zasobu gruntow i gospodarowaniem nim zgodnie z zasadami okreslonymi

w przepisach obowiazujacego prawa ,

7) wyposazaniem gruntOw w urzadzenia komunalne — wspdlne ze stanowiskiem ds. Drog
Publicznych , Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska ,

8) ochrong gruntéw rolnych 1 lesnych w tym:

a) przeznaczanie gruntdw na cele nierolnicze lub nielesne ,
b) wylaczenie gruntéw z produkcji ,
c) rolniczego wykorzystania gruntéw ,
d) rekultywacji nieuzytkoOw oraz gruntow zdewastowanych
e) izdegradowanych i uzyzniania innych gruntéw ,

9) przeciwdzialanie nieformalnemu obrotowi ziemig ,

10) pracowniczych ogrodéw dziatkowych .

2.Administracyjno — gospodarcza obsluga Urzedu a w szczegolnoSci:

- utrzymanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach zaymowanych przez Urzad Gminy,
zakup $rodkow czystosci sprzataczkom
- prowadzenie adaptacji , remontow 1 napraw oraz konserwacji budynku Urzedu,
pomieszczen 1 inwentarza biurowego
- zaopatrywanie Urz¢du w niezbedny sprzet 1 wyposazenie w tym materiaty
biurowe i kancelaryjne ,druki
- prowadzenie magazynu materiatlow biurowych, formularzy i drukow
- realizacji zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg Urzedu
- zakup opatu 1 materiatow do napraw drobnych i remontoéw



- analizowanie kosztéw funkcjonowania Urzgdu

3.Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami gminnymi:

- przygotowywanie strategii i programow inwestycyjnych zwigzanych z rozbudowa
infrastruktury na terenie Gmin

- przygotowywanie koncepcji realizacji powyzszych strategii zgodnie z wymaganiami
uzyskania na te cele $rodkéw finansowych zarowno unijnych jak i z funduszy
pozabudzetowych

- opracowywanie projektow technicznych do wykonywania powyzszych zadan

- prowadzenie obstugi zadan inwestycyjnych przyjetych do realizacji w danym roku
budzetowym

- prowadzenie rozliczen inwestycji zmierzajacych do efektywnego wykorzystania srodkow
finansowych przeznaczonych w budzecie gmin

- przygotowywanie sprawozdan i rozliczen z wykonania zadan inwestycyjnych

- przygotowywanie sprawozdan GUS

- wspolpraca z przedsiebiorstwami komunalnymi i energetycznymi w zakresie rozbudowy
infrastruktury .

4. Sporzadzanie dokumentu OT “Przyjecie srodka trwatego” w wyniku zakupu lub w wyniku
budowy.

5. Sporzadzanie harmonogramu rzeczowo-finansowego dla rob6t budowlanych
6.Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem publicznym.

7. Ustalanie uprawniefn do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu gminy.

8.Ustalanie zasad najmu oraz wysokos$ci optat za najem.

Il. Wymagania niezbedne

Okreslone z ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych

(Dz.U. z 2014 r.,p0z.1202)

1) posiadanie obywatelstwa polskiego

2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

3) korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) wyksztatcenie wyzsze

7) znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania administracyjnego,
o gospodarce nieruchomosciami, prawo budowlane

8) prawo jazdy kat. B.

Ill. Wymagania dodatkowe:

1.Umiejetnosc¢ obstugi komputera w zakresie programéw informatycznych biurowych,

2. Umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych /ksero, fax i itp./,

3.Preferowane wyksztatcenie wyzsze o kierunku budownictwo , prawo administracyjne, geodezja
oraz staz w jednostkach samorzgdowych na podobnych stanowiskach.



IV. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku

1. Praca w petnym wymiarze czasu pracy,
2. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek — pigtek 7.00-15.00
3. Praca ma charakter administracyjno-biurowy.

V. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych

WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w
miejscu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Oferty winny zawierac:

1) list motywacyjny,

2)zyciorys —CV,

3) kserokopie $wiadectwa pracy — zaswiadczenia,

4)kserokopie dyplomdw, Swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
9) oswiadczenie o korzystaniu petni praw publicznych

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wszystkie oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kotaczkowo, pl.
Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo pokéj nr 22. Z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds.
INWESTYCJI oraz GOSPODARKI GRUNTAMI ”

w terminie do dnia 14.11.2016 roku do godz. 16.00. Prosze o numer telefonu do kontaktu.
Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub powyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotaczkowo
www.bip.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen urzedu.

Wjt Gminy Kofaczkowo

/-/ Teresa Waszak


http://www.bip.kolaczkowo.pl/

