
 

Szanowni Państwo, 
Stowarzyszenie REFA Wielkopolska zaprasza do udziału w 2 projektach szkoleniowo-

doradczych 
 

„Twój pomysł, Twój sukces” 
skierowany do pracowników produkcyjnych 

oraz 
„Biuro dobrze zorganizowane” 

dedykowany pracownikom administracyjnym 
 

Są to projekty współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 

 
Szkolenie dla pracowników produkcji Twój pomysł, Twój sukces trwa 5 dni i obejmuje 

następujące zagadnienia: 

1 dzień:         Na tropie marnotrawstwa – nauka i warsztaty na produkcji 
2 dzień:         Eliminowanie marnotrawstwa – teoria organizacji pracy 
3 dzień:         Optymalizacja stanowisk produkcyjnych – mam pomysł! 
4 dzień:         Ulepszone stanowisko pracy – realizacja „małych wniosków”  
5 dzień:         Prezentacja wyników i plany na przyszłość  

Proponujemy Państwu nie tylko teorię dotyczącą m.in. eliminacji marnotrawstwa, 
optymalizacji stanowisk produkcyjnych, metody organizacji pracy 5S czy Kaizen 
ale  także warsztaty, na których będzie można wdrożyć zaproponowane rozwiązania w 
danym przedsiębiorstwie. 
  
Projekt Biuro dobrze zorganizowane to trzy niezależne 4-dniowe szkolenia z zakresu 
organizacji pracy w administracji: 

1.    Analiza zadań i procesów 
2.    Ustalanie danych i potrzeb kadrowych 
3.    Zarządzanie wiekiem w firmie  

 Jeśli macie Państwo potrzeby by przeszkolić swoich pracowników z zakresu miękkich 
umiejętności możemy Państwu zaproponować zmodyfikowane szkolenie Zarządzanie 
wiekiem w firmie i poruszyć na nim tematy bardziej związane z psychologia kierowania, 
a mianowicie: 

•         Kierowanie                                                                  (7 godzin) 
•         Komunikacja                                                               (7 godzin) 
•         Motywacja - kierowanie personelem i przedsiębiorstwem (2 godziny) 
•         Moderacja                                                                   (3 godziny) 
•         Praca zespołowa                                                          (3 godziny) 
•         Konflikty, rozwiązywanie konfliktów                               (2 godziny 
•         Zarządzanie wiekiem w firmie                                       (8 godzin) 

 
Zajęcia odbywać się będą w godzinach pracy uczestników. Mogą odbywać się na terenie 
przedsiębiorstwa a po ukończonym szkoleniu każdy uczestnik otrzyma certyfikat wydany 
przez REFA Bundesverband i jego polskie tłumaczenie 
 

Zapraszam na nasze strony internetowe projektów. www.tpts.refa.poznan.pl i 
www.biuro.refa.poznan.pl 

 

 


