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Pan Pawel Kolodziejski
Wéjt Gminy Rzas$nik

Zwracam sie z uprzejma prosba o przekazanie do podleglych jednostek oraz komorek
organizacyjnych informacji o organizowanym przez Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Wyszkowie, catkowicie BEZPLATNYM kwalifikacyjnym kursie zawodowym:

EKA.02. Organizacja i prowadzenie archiwum.

Kurs rozpoczyna sie 04 wrzesnia 2023 r. 1 konczy 30 listopada 2024 r.

Realizowany jest w systemie on-line oraz w formie zaje¢ praktycznych. Zajecia prowadza
pracownicy Archiwum Panstwowego. Harmonogram kursu jest dostosowany do mozliwosci
uczestnikow.

Shuchacze kursu zostang zaznajomieni z prawem archiwalnym oraz z aktualnymi przepisami

o ochronie danych osobowych. Absolwenci kierunku zdobeda praktyczng wiedze w obszarze
organizacji archiwum, ochrony zasobéw oraz metodyki opracowania dokumentacji
archiwalne;j.

Ponadto, w ramach kursu uczestnicy zostang zapoznani z zasadami funkcjonowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, tak aby sprawnie z niego korzysta¢ w roli
pracownika kancelarii, pracownika merytorycznego lub kierownika dziatu. Dzieki kursowi
w pelni zrozumieja potencjal tego narzedzia 1 przetestujag w nim wszystkie czynnosci
kancelaryjne, a Panstwa jednostka przygotowana bedzie na obligatoryjne wdrozenie systemu
w urzedach publicznych (co zgodnie z zalozeniami rzadu nastapi¢ ma do 2025 r.).
Jednoczesnie zwracam si¢ z uprzejma prosba o przekazanie do jednostek pomocniczych
gminy (solectw) informacji o BEZPLATNYCH trzysemestralnych kwalifikacyjnych kursach
zawodowych:

Prowadzenie produkcji rolniczej oraz Prowadzenie produkcji pszczelarskiej.

Ukonczenie tej formy ksztalcenia uprawnia osoby do zakupu gruntéw rolnych oraz
pozyskania Srodkéw unijnych. Uczestnicy kursow moga wzigé udzial w DARMOWYM
szkoleniu o0séb ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami
w zakresie prawa jazdy kategorii T (w 20 - godzinnym kursie prawa jazdy kategorii T
prowadzonym przez osrodek nauki jazdy).

Bede wdzigczna za pomoc w rozpropagowaniu tej informacji.

W zalaczeniu przesytam oferte edukacyjna naszej Placowki na rok szkolny 2023/2024.
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