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Lipowiec Kościelny, dn. 25.05.2012r.

SDE.042.3.2012
………………………………………
………………………………………
………………………………….……
                                                                             (nazwa oferenta)
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na realizację zadania: Zakup materiałów papierniczych w ramach  projektu systemowego realizowanego ze środków EFS w ramach Priorytetu IX, Działania 9.1,  Poddziałania 9.1.2. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”

Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania w klasach I-III szkół podstawowych 

 pt:  „Ze szkołą za pan - brat”
I. Opis sposobu przygotowania oferty:

· Oferta musi być podpisana (czytelnie lub  z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym.

· Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku oraz być wartością brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązująca przez cały okres ważności ofert. 

· Oferta powinna zawierać termin realizacji zamówienia oraz okres gwarancji.

· Oferta powinna zawierać propozycje dla wszystkich elementów wymienionych w przedmiocie zamówienia.

· Oferta powinna zawierać koszt materiałów eksploatacyjnych.

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Zakup materiałów  papierniczych:

	Lp
	Nazwa materiałów papierniczych
	Ilość sztuk

	1
	papier kserograficzny A3, 500 arkuszy (ryza)
	8

	2
	Teczki do wpinania (skoroszyty plastikowe, wpinane format A4, pakowane po 40)
	8

	3
	Koszulki 100 szt. w opakowaniu
	40

	4
	Zakreślacze kolorowe (zestaw 4 kolorów)
	16

	6
	długopis automatyczny pstrykany kolorowy (gumowany uchwyt, obudowa w różnych kolorach, kolor wkładu: niebieski i czerwony)

	28

	7
	Toner (cartridge)do drukarki laserowej, czarny
	8

	8
	Papier kserograficzny A4, 500 arkuszy(ryza)
	40

	9
	Zszywacz (na min 30 kartek)
	4

	10
	Zszywki biurowe
	14

	11
	Dziurkacz (na min. 30 kartek)
	4

	12
	Spinacze metalowe okrągłe (10 pudełek w opakowaniu)
	4

	13
	Nożyczki biurowe, duże, z gumową rękojeścią
	14

	14
	korektor w długopisie
	16


III. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

- cena 100%

IV. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 

Wypełniony czytelnie, w języku polskim formularz ofertowy (w załączeniu do niniejszego zaproszenia). Oferta może zostać złożona na innym formularzu pod warunkiem, że zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym druku oferty. 

V. Miejsce i termin złożenia oferty: 

      Oferty należy składać na adres: 

Urząd Gminy w Lipowcu Kościelnym, 

Lipowiec Kościelny 213, 

06-545 Lipowiec Kościelny, 

osobiście, pocztą lub kurierem w terminie do dnia 04.06.2012r. do godz. 13.00.

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 5 dni roboczych. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. Miejsce i termin otwarcia oferty: 

Oferty zostaną otwarte w Urzędzie Gminy w Lipowcu Kościelnym, pok. Nr 1, dnia 04.06.2012r. po godzinie 13.00. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. 

Osoba do kontaktu z wykonawcami – Renata Zalewska, tel (23) 655-50-28/29.

VII. Informacje dotyczące zawarcia umowy: 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym fakcie  niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. Umowa będzie podpisana przez Zamawiającego i Wykonawcę w trzech jednobrzmiących egzemplarzach. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania i dotrzymania wszelkich zapisów umowy zawartej z Zamawiającym.
Wynagrodzenie za realizację zamówienia będzie płatne przelewem na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od dnia otrzymania faktury, z konta Zamawiającego na konto wykonawcy. Zamawiający oświadcza, iż może wystawić fakturę VAT bez podpisu Zamawiającego na fakturze. 

VIII. Wyjaśnienia i modyfikacje zapytania ofertowego:

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu każdego przedmiotu zamówienia u innego Wykonawcy, bądź odstąpienia od zakupu wybranych przedmiotów zamówienia.

· Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

· Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz pomyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie powiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

· Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu.

· Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali zapytanie ofertowe. 

………………………………

                                                                          (data, podpis)

Załączniki:

1. Formularz ofertowy,

2. ……………………….

3. ……………………….

OFERTA

odpowiadając na zaproszenie do składania ofert na realizacje zadania:

………………………………………………………………………………..

I. Dane oferenta (nazwa, adres, NIP, REGON, numer telefonu do kontaktu)……………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

II. Oferujemy wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:

1. Netto: …………, słownie: ……………

2. Podatek VAT: ……%, słownie: …………..

3. Brutto: ………, słownie: …………….

Oferuję wykonanie usługi*/dostawy*/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia

	Lp


	Nazwa materiałów papierniczych


	Ilość sztuk


	Cena jednostkowa
	Cena razem

	
	
	
	Netto /zł./


	VAT /zł/


	Razem brutto /zł/


	Netto /zł./


	VAT /zł/


	Razem brutto /zł/



	1
	papier kserograficzny A3, 500 arkuszy (ryza)
	8
	
	
	
	
	
	

	2
	Teczki do wpinania (skoroszyty plastikowe, wpinane format A4, pakowane po 40)
	8
	
	
	
	
	
	

	3
	Koszulki 100 szt. w opakowaniu
	40
	
	
	
	
	
	

	4
	Zakreślacze kolorowe (zestaw 4 kolorów)
	16
	
	
	
	
	
	

	6
	długopis automatyczny pstrykany kolorowy (gumowany uchwyt, obudowa w różnych kolorach, kolor wkładu: niebieski i czerwony)

	28
	
	
	
	
	
	

	7
	Toner (cartridge)do drukarki laserowej, czarny
	8
	
	
	
	
	
	

	8
	Papier kserograficzny A4, 500 arkuszy(ryza)
	40
	
	
	
	
	
	

	9
	Zszywacz (na min. 30 kartek)
	4
	
	
	
	
	
	

	10
	Zszywki biurowe
	14
	
	
	
	
	
	

	11
	Dziurkacz (na min. 30 kartek)
	4
	
	
	
	
	
	

	12
	Spinacze metalowe okrągłe (10 pudełek w opakowaniu)
	4
	
	
	
	
	
	

	13
	Nożyczki biurowe, duże, z gumową rękojeścią
	14
	
	
	
	
	
	

	14
	korektor w długopisie
	16
	
	
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	
	
	
	


III. Termin realizacji zamówienia: 14 dni od daty podpisania umowy

IV. Termin gwarancji: …………………………………….

V. Oświadczamy, że posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym realizacje zamówienia.

VI. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

VII.  Oświadczamy, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty warunki umowy akceptujemy i zobowiązujemy się, w przypadku uznania przez Zamawiającego naszej oferty za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

                                                       ……………………………..

                                                         (data i podpis Wykonawcy) 

Załączniki:

1. ………….

2. ………….

                                                         „Ze szkołą za pan – brat” 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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