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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia jest materiatem do wiadomosci i wykorzystania wytgcznie
w ramach niniejszego postepowania opublikowanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na tablicy
ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej UG.

NIESPELNIENIE WYMAGAN OKRESLONYCH NINIEJSZA SPECYFIKACJA SPOWODUJE WYKLUCZENIE
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA LUB ODRZUCENIE OFERTY
zgodnie z art. 24 i 89 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Lipowiec Koscielny, Urzad Gminy Lipowiec Koscielny 06-545 Lipowiec Koscielny 213

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Gmina Lipowiec Koscielny zwana dalej Zamawiajacym, dziatajac na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), zwanej
dalej w skrocie Ustawg Pzp oraz na podstawie ,Regulaminu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez Gmine Lipowiec Koscielny, prowadzonego przez Urzad Gminy Lipowiec Koscielny” ogtasza

postepowanie w trybie: przetarg nieograniczony

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest:
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC K OSCIELNY I PARTNERZY WE
WSPOLNYCH DZIAtANIACH - WdroZenie systemow zarzadzania jakoscia ISO
9001:2008 LIDER I PARTNERZY

CPV: 80811000-9

I. Etap I — Audit zerowy w kazdym z 4 JST — analiza i ocena obecnego stanu
funkcjonowania — 4 dni (4 dni po 8 godzin — 32 godziny) — jeden dzien w
kazdym z Urzedow,

II. Etap II — Szkolenia dla Kadry kazdego z 4 JST o nastepujacej tematyce:

1. Wymagania normy ISO 9001 - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedow
(4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,

2. Planowanie dziatan systemu jakosci - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4
urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,

3. Zarzadzanie procesami - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedow
(4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,

4. Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia - 1 dzien szkoleniowy po 6
godzin dla kazdego z 4 urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,

5. Wdrazanie Systemu Zarzadzania Jakosciq, Ciagte doskonalenie systemow jakosci - 4 dni
szkoleniowe po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedow (16 dni po 6 godzin — 96 godzin) — 60
osob,

6. Wykorzystanie ICT w doskonaleniu systemu jakosci, Elektroniczny SZJ - 1 dzien
szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedéw (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24
osoby,

7. Auditorzy wewnetrzni systemow jakosci - 4 dni szkoleniowe po 6 godzin dla 8 oséb
(po dwie osoby z kazdego urzedu, 3 dni po 6 godzin — 18 godziny)

III1. Etap III - Audit koncowy w kazdym z 4 JST — ocena osiagnietych korzysci i rezultatow
Doskonalenia — 4 dni (4 dni po 8 godzin — 32 godziny) — jeden dzien w kazdym z
Urzedow.

IV. Etap IV - Audit Certyfikacyjny w kazdym z 4 JST (4 audity)

V. Zapewnienie uczestnikom poczestunku w trakcie szkolen (1-7)

(serwis kawowy — kawa, herbata, napoje zimne, ciastka, paluszki)
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VI. Zakup materialow szkoleniowych dla uczestnikow szkolen (1-7)

(materialy dydaktyczne dla uczestnikow projektu oraz notatnik format A4 i A5 w kratke,

pendrive, dlugopis zelowy czarny lub niebieski, olowek, teczka kolorowa z gumka

format A4).

Materiatly powinny by¢ oznaczone logo POKL oraz UE zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

promocji projektow wspolfinansowanych z Unii Europejskiej.

ROZPOCZECIE PRZEZ WYKONAWCE KOLEIJNEGO ETAPU, NASTEPOWA(': BEDZIE PO

UPRZEDNIEJ AKCEPTACJI PRZEZ ZAMAWIAJACEGO WYKONANEGO ETAPU

POPRZEDZAJACEGO — CO ZOSTANIE STWIERDZONE W PROTOKOLE ODBIORU
DANEGO ETAPU.

3.1. W ramach niniejszego Zamoéwienia Wykonawca:

1. Przeprowadzi Audit zerowy w kazdym z 4 JST w ramach ktorego dokona analizy i oceny
obecnego stanu funkcjonowania, z ktérego sporzadzi raporty — 4.

2. Przeprowadzi cykl szkolen dla Kadry kazdego z 4 JST o nastepujacej tematyce:
- Wymagania normy ISO 9001
- Planowanie dziatan systemu jakosci
- Zarzadzanie procesami
- Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscig
- Wdrazanie Systemu Zarzadzania Jakoscig, Ciggte doskonalenie systemow jakoSci
- Wykorzystanie ICT w doskonaleniu systemu jakosci, Elektroniczny SZJ
- Auditorzy wewnetrzni systemoéw jakosci (obowigzek sprawdzania obecnosci przez wykonawce,

wydawanie uczestnikom szkolen certyfikatow).

3. Przeprowadzi Audit koncowy w kazdym z 4 JST i dokona oceny osiggnietych korzysci
i rezultatow doskonalenia, z ktorego sporzadzi raporty - 4

4. Przeprowadzi Audit Certyfikacyjny w kazdym z 4 JST ( 4 audity, po ktorych wyda 4 Certyfikaty ISO
9001:2008 po jednym dla kazdego Urzedu)

5. Zapewni uczestnikom poczestunek w trakcie szkolen)
(serwis kawowy — kawa, herbata, napoje zimne, paluszki)

6. Zakupi materiaty szkoleniowe dla uczestnikdw szkolen
(materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw projektu oraz notatnik format A4 i A5 w kratke, pendrive,
dtugopis zelowy czarny lub niebieski, otdwek, teczka kolorowa z gumkg format A4.
Materiaty powinny by¢ oznaczone logo POKL oraz UE zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji
projektow wspoffinansowanych z Unii Europejskiej).

3.2. Wykonawca w ramach niniejszego zamowienia zobowigzany jest do realizacji zadania w nizej
wymienionych jednostkach (urzedach beneficjentéw projektu)
Gmina Lipowiec Koscielny Partner Wiodacy - Lider Projektu
Gmina Szydiowo - Partner Projektu
Gmina Kuczbork — Osada- Partner Projektu
Gmina Lubowidz- Partner Projektu -

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH (ART. 67 UST. 1 PKT 6
I17) I PODWYKONAWSTWIE:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdéwien uzupetniajgcych
5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie ustalonym w ofercie Wykonawcy zgodnie z zasadami wskazanymi
W niniejszej SIWZ i przypadajacym w okresie 15-stu miesiecy od dnia udzielenia zamowienia
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6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy, spetniajacy
warunki i wymagania okresSlone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz w art. 22 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu muszg spetni¢ nastepujace warunki:

Lp. Nazwa (rodzaj) warunku Opis warunku i sposdb jego oceny

Wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej 1 zamowienia na
realizacje zadan tego samego rodzaju lub o
zblizonym zakresie przedmiotowym, tj. analizy,
badania, ekspertyzy, szkolenia i wdrozenia w
zakresie systemu zarzadzania jakoscia w
administracji publicznej

1 Wiedza i doswiadczenie Warunkiem koniecznym jest, aby suma doswiadczenia
wynosita minimum 100% do$wiadczenia wymaganego
przez SIWZ. Warunek ten jest spetniony rowniez, jezeli
jeden z wykonawcdw posiada 100% wymaganego
doswiadczenia.

Zamawiajqcy bedzie oceniat powyzszy warunek na
podstawie ztozonych dokumentdw potwierdzajacych
spetnienie warunku. Ocena dokonana bedzie systemem
spetnia/nie spetnia.

Dysponowanie, co najmniej:

-1 osoba posiadajaca co najmniej 5-letnie doswiadczenie
w przeprowadzaniu auditow dotyczacych systemu
zarzadzania jakoscig w administracji publicznej,

-1 osoba posiadajacg co najmniej 5-letnie dosSwiadczenie
w szkoleniu i wdrozeniach z zakresu systeméw zarzadzania
jakoscig w administracji publicznej,

Zamawiajqcy bedzie oceniat powyzszy warunek na
podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajacych
spefnienie warunku. Ocena dokonana bedzie systemem
spetnia/nie spetnia.

Osoby zdolne do wykonania
zamowienia

3 Sytuacja ekonomiczna i Dysponowanie, co najmniej kwotg 50.000,00 zt (na
finansowa koncie bankowym lub posiadanie zdolnosci kredytowej).

Zamawiajacy bedzie oceniat powyzszy warunek na
podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunku. Ocena dokonana bedzie systemem
spetnia/nie spetnia,

Posiadanie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, w celu

. . . wykazania braku podstaw do wykluczenia w Swietle art. 24
Nie podleganie wykluczeniu na | gt 1 pkt. 2 ustawy.

podstawie art. 24 ust. 1, pkt. 2 ,
4 ustawy Prawo zaméwieh W przypadku ofert wspdlnych, wszyscy wykonawcy

publicznych (dotyczy oséb wystepujacy wspdlnie muszg spetnia¢ powyzszy warunek.
prawnych). Zamawiajacy bedzie oceniat powyzszy warunek na
podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajacych
spefnienie warunku. Ocena dokonana bedzie systemem
spefnia/nie spefnia.
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Nie podleganie wykluczeniu w
swietle art. 24 ust. 1, pkt. 2
ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (dotyczy os6b

fizycznych i spotek cywilnych).

Ztozenie oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Z tytutu otwarcia likwidacji lub ogtoszenia upadtosci
sktadane przez osoby fizyczne w Swietle art. 24 ust. 1,
pkt. 2.

W przypadku ofert wspolnych, sktadanych przez osoby
fizyczne, wszyscy wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg

spetnia¢ powyzszy warunek.

Nie podleganie wykluczeniu w
swietle art. 24 ust. 1 ustawy
6 Prawo zamoéwien publicznych
(dotyczy zaréowno osdéb
prawnych jak i fizycznych).

Ztozenie o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
w Swietle art. 24 ust. 1.

W przypadku ofert wspolnych, wszyscy wykonawcy
wystepujacy wspdlnie muszg spetnia¢ powyzszy warunek.

1. Zalaczenie do oferty lub wniosku o$wiadczenia (dotyczy
0sob fizycznych i spétek cywilnych), potwierdzajace prawo do
podpisywania wniosku o dopuszczenie do postepowania lub
oferty, a tym samym posiadajace prawo zaciagania
zobowigzan lub sktadania o$wiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy.

2. Ztozenie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu (dot. zaréwno oséb prawnych jak i fizycznych)
wymienionych w art. 22 ust. 1, przez co oferta Wykonawcy nie
podlega odrzuceniu w oparciu o art. 89 ust. 1 pkt. 1.
Dokument ten sktadany jest niezaleznie od dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu (odpowiednio do art. 44, 50, 56, 60c, 68, 73
ustawy Pzp).

3. Wykonanie przedmiotu zamoéwienia w okresie nie
dtuzszym niz 15 m-cy od daty zawarcia umowy.

4. Akceptowanie terminu zwigzania ofertg wynoszacego 30
dni liczonych od daty sktadania ofert.

5. Akceptowanie warunkow platnosci okreslonych w
istotnych postanowieniach umowy.

6. Akceptowanie bez zastrzezen i uwag zatgczonych do
SIWZ istotnych postanowien umowy.

Warunki oferty i udzielenie
zamowienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat spetnienie warunkéw na podstawie ztozonego o$wiadczenia (Zat.Nr 1) oraz
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie (pkt. 10 SIWZ), na zasadzie spetnia/nie spetnia.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
Sposdb porozumiewania sie

Dla potrzeb niniejszego postepowania Zamawiajacy ustala, ze porozumiewanie sie z Wykonawcami
odbywac sie bedzie za pomoca faksu lub droga elektroniczng na adresy:
gmina@lipowieckoscielny.pl lub: wojt.lipowiec_koscielny.wml@gminypolskie.pl.

Potwierdzeniem otrzymania wiadomosci faksowej zaréwno przez Wykonawce jak i Zamawiajacego
jest raport faksu, z ktérego nadano wiadomos$¢, potwierdzajacy prawidtowg transmisje danych.
Potwierdzeniem otrzymania wiadomosci elektronicznej zaréwno przez Wykonawce jak i
Zamawiajacego jest niezwloczne potwierdzenie faktu jej otrzymania na zadanie kazdej ze stron.

W przypadku uzupeiniania dokumentow zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca
przesytajac uzupeinienie faksem badz elektronicznie, potwierdza go niezwtocznie pisemnie
przez dostarczenie wymaganych dokumentow poczta.

Ponadto zgodnie z ustawa Pzp zawsze dopuszczalny jest pisemny sposob porozumiewania sig

Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
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W zakresie merytorycznym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1 Helena Wesotek — Koordynator Projektu (KP) tel 23 6555028/29

W zakresie formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1 Renata Zalewska - Specjalista ds. Finasow (SF) tel. 23 6555028/29

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawcy zwiazani sq zlozonymi ofertami przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zamawiajacy
moze tylko raz zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni od terminu pierwotnego.

Brak zgody wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania z ofertg skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania (art.24 ust.2 pkt.2 ustawy Pzp).

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

1. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych, czesciowych i alternatywnych.

2. Oferte wraz z zatgczanymi do niej dokumentami stanowigcymi tres¢ oferty, pod rygorem odrzucenia
nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Natomiast, jezeli Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy wyrazi w trybie art. 9 ust. 3 zgode na ztozenie oferty oraz innych dokumentéw réwniez w
jednym z jezykow powszechnie uzywanym w handlu miedzynarodowym, to do ztozonej w ten sposdb
oferty i innych dokumentoéw stanowigcych tres¢ oferty nalezy dotaczy¢ ttumaczenie na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

3. Kazdy wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner konsorcjum. Wykonawca, ktory
przedkfada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udziatem tego wykonawcy zostang odrzucone.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamowienia; bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan. Wykonawca sktadajacy oferte ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za jej kompletnosé i zgodnos$¢ z wymaganiami tejze SIWZ.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem Oferty.

6. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty dokumenty i oswiadczenia wymagane niniejszg SIWZ. W
przypadku ewentualnego braku dokumentu potwierdzajacego spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub wymagan stawianych zaméwieniu (w tym takze petnomocnictwa) jak rowniez w
przypadku koniecznosci ich uzupetnienia, Zamawiajacy wykluczy
Z postepowania lub odrzuci oferte Wykonawcy, ktdéry pomimo wezwania ze strony Zamawiajacego nie
uzupetni lub nie dostarczy w wyznaczonym terminie brakujacych dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub wymagan stawianych zamoéwieniu na dzien ztozenia
ofert.

7. Oferty wykonawcow wykluczonych z postepowania na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy Pzp uznaje sie za
odrzucone. Odrzucenie ofert nastapi zgodnie z przepisami art. 89 ust. 1 pkt. 1 do 8 ustawy Pzp. Oferty
wykonawcdw wykluczonych jak rowniez oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

8. Oferty wspdlne sktadane przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie (w tym spotki cywilne) winny
spetniaé nastepujace wymagania:

a) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie jak rowniez wspdlnicy spétki cywilnej ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo do petnienia takiej funkcji
winno by¢ podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow
wystepujacych wspdlnie i udzielajgcych petnomocnictwa, natomiast w przypadku spotki cywilnej
przez kazdego z jej wspdlnikow. Petnomocnictwo to, nalezy zataczy¢ do sktadanej oferty.

Wz6r takiego petnomocnictwa — (zat.nr 11). Zamawiajacy w okresie realizacji zamoéwienia
nie dopuszcza mozliwosci zmiany Petnomocnika poza zdarzeniami losowymi nie wynikajacymi z
dziatan Wykonawcy.
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b) Oferta wspdlna winna by¢ podpisana przez ustanowionego Petnomocnika okreslonego
w petnomocnictwie, o ktorym mowa w punkcie powyzej.

¢) Wszyscy wykonawcy wystepujg wspdlnie, a w przypadku spotki cywilnej wspdlnicy, bedg
odpowiedzialni solidarnie za wypetnienie zobowigzan umownych. Takie o$wiadczenie ztozone
przez kazdego z wykonawcow/wspdlnikow musi by¢ czesScig omawianego wczesniej
petnomocnictwa. W przypadku wygrania przetargu petnomocnictwo to bedzie zataczone do

umowy.

d) Oferta wspdina niezaleznie od kompletu dokumentéw wymaganych niniejszg SIWZ, jakie sktada
Petnomocnik winna dodatkowo zawierac od poszczegdinych wykonawcdw wystepujacych
wspolnie, nastepujace dokumenty: odpis z wlasciwego rejestru lub o$wiadczenie (dotyczy oséb
fizycznych), Z ktdrego wynika uprawnienie do sktadania o$wiadczenia woli; o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia; oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z tytutu otwarcia
likwidacji lub ogtoszenia upadtosci (sktadaja osoby fizyczne - przedsiebiorcy); wykaz zrealizowanych ustug
(sktadany przez kazdego wykonawce, jezeli zaden z nich nie posiada petnego, wymaganego doswiadczenia); informacja
z banku (sk#adana przez kazdego z Wykonawcdw wystepujacych wspdinie, jezeli zaden z nich nie posiada petnego
zabezpieczenia finansowego).

Oswiadczenie wspdlne o spetnieniu warunkéw zawartych w art. 22 ust. 1, sktada i podpisuje

Petnomocnik.

Natomiast oferta sktadana przez spoétke cywilng, niezaleznie od kompletu dokumentéw sktadanych
przez spotke winna zawiera¢ dodatkowo od poszczegdinych wspdlnikow spotki  cywilnej
nastepujace dokumenty: o$wiadczenie (dotyczy osdb fizycznych), z ktorego wynika uprawnienie do
skfadania oswiadczenia woli; o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia; o$wiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z tytutu otwarcia likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

e) Dane dotyczace poszczegdinych wykonawcow wystepujacych wspdlnie, (jezeli takich danych
wymaga SIWZ - nie dotyczy to spétek cywilnych - w zakresie zdolnosci technicznych (sprzet,
potencjat ludzki), zdolnosci finansowo-ekonomicznych i do$wiadczenia, podlegajg sumowaniu.

e W zakresie do$wiadczenia warunkiem koniecznym jest, aby suma do$wiadczenia wynosita
minimum 100% dos$wiadczenia wymaganego niniejsza SIWZ. Warunek ten jest spetniony
réwniez, jezeli jeden z wykonawcow posiada 100% wymaganego doswiadczenia.

e W zakresie ekonomicznym (finansowym), (jeZeli wymagaja tego warunki SIW.Z), Srodki
wyszczegollnione przez poszczegolnych wykonawcdw na koncie czy tez mozliwosci
zaciggniecia kredytu, podlegaja sumowaniu. Dopuszczone jest réwniez sumowanie kwoty
posiadanej na koncie przez jednego wykonawce z mozliwoscig zaciggniecia kredytu jako
uzupetnienia do kwoty wymaganej, przez drugiego wykonawce. Warunkiem koniecznym
jest, aby suma S$rodkéw poszczegdlnych wykonawcdw wynosita minimum 100 %
wymaganych srodkéw okreslonych w warunkach SIWZ.

9. Oferta pod rygorem odrzucenia musi by¢ zgodna z treScig niniejszej SIWZ i Ustawg Pzp oraz
przygotowana na drukach wg wzoréw stanowigcych zataczniki SIWZ. W przypadku stosowania wiasnych
drukéw musza one zawiera¢ wszystkie elementy i opisy zawarte w zataczonych wzorach drukéw.

10. Dla sprawnego przebiegu sprawdzenia i oceny oferty zaleca sie, aby byla ona spieta w sposdb trwaty,
posiadata ponumerowane karty lub strony oraz dokumenty i byta utozona wg ponizszej kolejnosci

Strona tytutowa
Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4
Zakacznik nr 5

Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7

Zatacznik nr 8
Zakacznik nr 9
Zakacznik nr 10

formularz oferty — Scisle wg zataczonego wzoru.

o$wiadczenie wykonawcy w zwigzku z art. 22 ustawy.

o$wiadczenie wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 24
ustawy.

o$wiadczenie wykonawcy w zwigzku z art. 24, ust. 1, pkt. 2 (zataczy¢ tylko do
ofert sktadanych przez osoby fizyczne).

odpis z wiasciwego rejestru wykonawcy

o$wiadczenie (dotyczy osob fizycznych), Z ktdrego wynika uprawnienie do
sktadania o$wiadczenia woli.

wykaz 0séb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia.
o$wiadczenie o uprawnieniach oséb uczestniczacych w wykonaniu
zamodwienia.

wykaz zrealizowanych zamdwien.

istotne postanowienia umowy.

petnomocnictwo udzielone petnomocnikowi (zataczyc tylko do ofert sktadanych przez
wykonawcow wystepujacych wspoinie oraz spotki cywilne).
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10. WYMAGANE DO OFERTY DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:
1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

nalezy przedtozyé:

Lp.

Nazwa dokumentu
potwierdzajacego

Wymagany dokument

Dotyczy
warunku nr

1

Wykaz zadan wykonanych w
okresie ostatnich 3 lat przed
terminem skiadania ofert, wraz z
dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie tych zadan.

Wykaz zadan (sporzadzony wg wzoru zat.nr 8)
wykonanych okresie ostatnich 3 lat przed
terminem skfadania ofert, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw wraz z potwierdzeniem przez
zamawiajacych (na wykazie lub odrebnymi
dokumentami), ze zadania te zostaty
wykonane nalezycie. Zataczone do wykazu
dokumenty muszg obowigzkowo potwierdzac,
co najmniej takie dane zawarte w wykazie jak:
nazwa zadania, zamawiajacy, okres realizacji.
Dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie zadan moga by¢ referencje lub
bezusterkowe protokoty odbioru.
Dokumentami potwierdzajacymi czas realizacji
i wartos¢ moga by¢ umowy, zaptacone faktury

itp.

1

Wykaz osob, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia wraz z pisemnym
zobowiazaniem innych
podmiotow, (jezeli Wykonawca
bedzie korzystat) do
dysponowania osobami z ich
zasobow zgodnie z art. 26 ust.
2b.

Wykaz oso6b, ktérymi dysponuje Wykonawca
lub bedzie mdgt dysponowac i ktére beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
(sporzadzony wg wzoru zat.nr 6). W
przypadku stwierdzenia, ze >>bedzie mdgt
dysponowac< < nalezy przedstawi¢ pisemne
zobowigzanie innego podmiotu do
udostepnienia osob. Wykaz powinien zawiera¢
informacje na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
oraz uprawnienia, niezbedne do wykonania
zamoéwienia, a takze zakres wykonywanych
przez nich czynnosci. Do wykazu obowigzkowo
nalezy dotaczy¢ osSwiadczenie Wykonawcy
potwierdzajace posiadanie przez wymienione
osoby wymaganych uprawnien, kwalifikacji
zawodowych i wyksztatcenia zawarte w
wykazie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy przedtozy¢:

Lp.

Nazwa dokumentu
potwierdzajacego

Wymagany dokument

Dotyczy
warunku nr

Aktualny odpis z wlasciwego
rejestru (Wykonawcy
krajowi) lub dokument
wystawiony w kraju, w
ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce
zamieszkania (Wykonawcy
zagraniczni).

W przypadku ofert
wspolnych, wymagany
dokument skiadajgq wszyscy
wykonawcy wystepujacy
wspolnie.

Odpis z wtasciwego rejestru ma
potwierdza¢, ze w stosunku do
wykonawcy nie ogtoszono upadfosci ani
nie wszczeto postepowania
likwidacyjnego. Data wystawienia lub
aktualizacji (potwierdzenia) dokumentu
nie moze by¢ wczesniejsza niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert
lub wnioskow.

W przypadku ofert wspolnych, wszyscy
wykonawcy wystepujacy wspolnie
sktadajg wymagany dokument.
Wykonawca zagraniczny skfada dokument
zgodnie z § 4 ust. 1 pkt. 1 lit. a),
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 226,
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poz. 1817).

W przypadku podmiotow
udostepniajacych swoje zasoby
Wykonawcy zgodnie z art. 26 ust. 2b i
biorgcych udziat w realizacji czesci
zamowienia skladajg takze niniejszy
dokument.

Oswiadczenie w zakresie
braku podstaw do likwidacji i
upadtosci, skladane przez
osoby fizyczne zgodnie z art.
24 ust. 1 pkt. 2.

2 W przypadku ofert
wspolnych, sktadanych przez
osoby fizyczne, wymagany
dokument sktadajaq wszyscy
wykonawcy wystepujacy
wspolnie.

Oswiadczenie - wg zat.nr 3, zZe w
stosunku do wykonawcy nie ogtoszono
upadtosci ani nie wszczeto postepowania
likwidacyjnego.

Oswiadczenie w zakresie
braku podstaw do
wykluczenia, skladane
zgodnie z art. 24 ust. 1.

3 W przypadku ofert
wspoinych, wymagany
dokument skladaja wszyscy
wykonawcy wystepujacy
wspolnie.

Oswiadczenie - wg zat.nr 2, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

. Inne wymagane dokumenty:

Nazwa dokumentu

Lp. potwierdzajacego

Wymagany dokument

Dotyczy
warunku nr

Oswiadczenie (dotyczy osob
fizycznych i spotek
cywilnych) potwierdzajacy
1 prawo do skladania
oswiadczenia woli lub
zaciagania zobowigzan

w imieniu Wykonawcy.

Oswiadczenie (zat. nr 5) potwierdzajace
prawo do podpisywania wniosku o
dopuszczenie do postepowania lub oferty,
a tym samym posiadajqce prawo
zaciggania zobowigzan lub sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.
W przypadku ofert wspolnych, wszyscy
wykonawcy wystepujacy wspdlnie
sktadajg wymagane o$wiadczenie.
Wykonawca zagraniczny sktada dokument
jak wyzej lub rownowazne o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego kraju ich
zamieszkania.

W przypadku podmiotow
udostepniajacych swoje zasoby
Wykonawcy zgodnie z art. 26 ust. 2b i
bioracych udziat w realizacji czesci
zamowienia skfadajq takze niniejszy

7.1

zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Oswiadczenie Wykonawcy (zat. nr 1) o
spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu wymienionych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp sktadane odpowiednio
do art. 44, 50, 56, 60c, 68, 73 ustawy
Pzp.

W przypadku ofert wspolnych,
o$wiadczenie w imieniu wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, sktada
upetnomocniony lider lub wszyscy
wykonawcy sktadajg os$wiadczenie
wspolne.

Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w

2 postepowaniu (dot. zarowno
osob prawnych jak i
fizycznych).

7.2

Formularz oferty wypetniony $cisle wg
zataczonego do SIWZ wzoru druku z
kompletem o$wiadczen dotyczacych
spetnienia warunkdw oferty i udzielenia
3 Formularz oferty zamoOwienia oraz podpisany przez 7.4+7.6
upetnomocnionego przedstawiciela
wykonawcy okre$lonego aktem
rejestrowym z podaniem imienia i
nazwiska.

Istotne postanowienia umowy (podpisany
pod stowem =akceptuje=) przez osobe
reprezentujacg Wykonawce. Dla
przejrzystosci dokumentu zaleca sie (bez 7
obowigzku) wypetnienie miejsc
wykropkowanych i oznaczonych znakiem
dwoch gwiazdek.

Petnomocnictwo wystawione wg wzoru
zatgczonego do niniejszej SIWZ (zat.nr
10) lub petnomocnictwa udzielane przez
5 Pelnomocnictwo Wykonawce. W przypadku przedktadania 7
kopii petnomocnictw muszg by¢ one
potwierdzone (uwierzytelnione)
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

WYMAGANIA FORMALNE W STOSUNKU DO DOKUMENTOW

Brak jakiegokolwiek z wymaganych dokumentéw lub ztozenie dokumentu niewtasciwie poswiadczonego (np.
nie poswiadczenie klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem” odpisu lub kopii) spowoduje wezwanie przez
Zamawiajacego do uzupetnienia dokumentéw. Brak uzupetnienia dokumentéw przez Wykonawce w
wyznaczonym terminie skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia
lub odrzuceniem oferty

Istotne postanowienia
umowy

Dokumenty wymienione w tabeli nr 1 (pkt. 10.1) punktach 2; w tabeli nr 2 (pkt. 10.2) punktach 2,3; w tabeli
nr 3 (pkt. 10.3) punktach 1-5; muszg by¢ dostarczone w formie oryginatéw pozostate dokumenty moga by¢
kserokopiami poswiadczonymi przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. Dokumenty takie jak
zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS-u i KRUS-u, (jezeli s3 wymagane) muszg by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie petnomocnictwa i upowaznienia w przypadku kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem (uwierzytelnione) notarialnie. Zamawiajacy w przypadku nieczytelnych kopii dokumentéw w
celach poréwnawczych moze zazada¢ przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii
dokumentow.

Wszelkie inne dokumenty nie wymagane przez Zamawiajacego, a zataczone przez Wykonawce do oferty, nie
bedq rozpatrywane przez Zamawiajacego.

Dokumenty napisane w jezyku obcym jak: certyfikaty, deklaracje, o$wiadczenia, wydruki internetowe itp. sq
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce.
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11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT:
Znakowanie oferty

Oferty w postaci pisemnej w jezyku polskim (art. 9 ust. 1 i 2 ustawy) nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
i opieczetowanej pieczeciag firmowg Wykonawcy.

W celu odrdznienia oferty od zwykiej korespondencji nalezy na kopercie obowigzkowo umiesci¢ napis jak
nizej:
OFERTA

na: Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE
WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania jakosciag wg ISO
9001:2008 LIDER I PARTNERZY

Miejsce skifadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Lipowiec Koscielny,
06-545 Lipowiec Koscielny nr 213
Sekretariat pok. Nr 2

do dnia 25 kwietnia 2012 roku do godz. 11°°.

Miejsce otwarcia

Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechcg przyby¢ w dniu 25 kwietnia 2012 r.
0 godz. 1110 w Sali konferencyjnej Urzedu Gminy w Lipowcu Koscielnym.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Cena oferty jest kwotg_zryczatltowana wykonania catosci przedmiotu zamodwienia okreSlonego w
szczegotowym opisie przedmiotu zamoéwienia (bez wzgledu na sposdb jej obliczenia) za catos¢ ustug i
dostaw wynikajacg z sumy poszczegdlnych elementdow zamodwienia, zawierajaca wszystkie koszty
wykonania petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia (dostawe, dowoz, roztadunek, instalacje, wdrozenie
informatycznych narzedzi mierzenia satysfakcji pracownikow oraz wartoSciowania stanowisk, instrukcje,
szkolenia, koszty naleznego podatku od towardw i ustug VAT itp.).

Cena oferty przez caly okres realizacji zamowienia nie bedzie podlegala zmianom ani
korektom.

Oferowang cene w postaci ceny ryczattowej za catoS¢ ustug i dostaw (bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia) nalezy wyliczy¢ w oparciu o dane z pkt.3 SIWZ, opis przedmiotu zamdwienia jego zakres oraz
koszty zwigzane z obowigzujgcymi przy wykonaniu zamdwienia przepisami prawa w tym koszty naleznego
podatku od towardw i ustug VAT, a takze koszty wynikajace z wszelkich upustow i rabatéw. Wykonawca
pokryje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Jezeli zostanie ztozona oferta (np. przez firme zagraniczng), ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego po stronie Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i tak przeliczong oferte podda ocenie wg obowigzujacych kryteriow.

Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny wystepujace w ofercie bedq podane przez wykonawce wytgcznie
w ztotych (PLN) z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie ptatnosci i zobowigzania bedq
realizowane jedynie w ztotych polskich.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Zamawiajqcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena brutto (koszt) 100 %
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Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzorow:
Nr kryterium Wzor

Cena brutto (koszt)

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

1 gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejszg te, ktéra nie bedzie podlega¢ odrzuceniu i bedzie spetniac
warunki ustawy, a takze wszystkie warunki niniejszej SIWZ oraz bedzie proponowaé najnizszg cene.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za spetniajacg warunki
ustawy Pzp oraz warunki podane w niniejszej SIWZ oraz uzyska najwiekszg liczbe punktdw wynikajaca
z przyjetych kryteriow oceny ofert lub zaproponuje najnizsza cene w przypadku, gdy jedynym kryterium
oceny ofert jest cena.

2.  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jest zobowigzany w ciggu 5 dni od otrzymania pisemnego
powiadomienia o jego wyborze, do dostarczenia 4-ech egzemplarzy podpisanej umowy zawierajacej
zapisy z akceptowanych przez Wykonawce ogdlnych warunkéw umowy wraz z dodatkowymi zapisami
uszczegodtawiajacymi i korygujacymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego, a wynikajacymi z tresci
ztozonej oferty i zapisdow w SIWZ. Nie dostarczenie omawianej umowy w podanym powyzej terminie
zostanie uznane za uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy i moze to skutkowaé zastosowaniem
przez Zamawiajacego przepisow z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Strony przewidujg mozliwos¢ istotnych zmian umowy w zakresie terminu jej realizacji, w przypadku
przediuzenia sie czasu akceptacji poszczegdlnych etapdw zamdwienia przez Zamawiajacego majacego
wplyw na rozpoczecie realizacji etapu nastepnego lub w przypadku konieczno$ci uzupetnienia sprzetu
bedacego wiasnoscig poszczegdinych beneficjentéw (Zamawiajacego), a niezbednego do funkcjonowania
informatycznych narzedzi zarzadzania jakoscia.

4. Oferty od chwili otwarcia stajg sie jawne z wyjatkiem, informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Oferty bedq
udostepniane na pisemny wniosek osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej w trybie
okreslonym w art.10 i nastepnych ustawy z dnia 06.01.2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2001r. Nr 112, poz. 1198 z p6z. zm.). Protokdt (dokumentacja podstawowych czynnosci), oraz wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne i podlegajg udostepnieniu po
wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania rowniez na pisemny wniosek osoby
wykonujacej prawo do informacji publicznej w trybie okreslonym w art.10 i nastepnych cyt.wyzej ustawy
o dostepie do informacji publicznej, z wytaczeniami okreslonymi w art. 5 cytowanej ustawy. Zamawiajacy
bez zbednej zwtoki wyznacza termin udostepnienia informacji publicznej na wniosek zainteresowanego,
nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik do niniejszej Specyfikacji.

16. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:
1. Wykonawcom, ktérzy uznajq, ze ich interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez

Zamawiajacego zasad okreSlonych w Ustawie, przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. W razie watpliwosci za prawo whasciwe dla postepowania i zwigzanych z nim dokumentéw uwaza sie
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prawo polskie z uwzglednieniem Ustawy Prawo zamodwien publicznych i Kodeksu Cywilnego

17. AUKCIA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

18. INNE:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia majg zastosowanie
przepisy ustawy Pzp.

Zalacznikami do niniejszej SIWZ sa:

Zalkacznik Nr 1 — OPZ - Zad.9_Zatgcznik Nr 1 do SIW.Z.PDF

Formularz oferty

nr 1 — o$wiadczenie wykonawcy z art. 22

nr 2 — oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

nr 3 — os$wiadczenie wykonawcy z art.24 (dotyczy oséb fizycznych)

nr 5 — oSwiadczenie o uprawnieniu do sktadania o$wiadczenia woli

nr 6 — wykaz oséb i podmiotow, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia
nr 7 - o$wiadczenie o uprawnieniach osob

nr 8 — wykaz zrealizowanych zamdwien

nr9 — istotne postanowienia umowy

nr 10 — petnomocnictwo petnomocnika reprezentujgcego wykonawcow.
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Formularz oferty

/pleczec adresowa wykonawcy/

numer Telefonu Wykonawcy ..........................
numer faksu Wykonawcy ...............cc.ccuu.
E-ANIGH ..ot

GMINA Lipowiec Koscielny
URZAD Gminy Lipowiec Koscielny
=

OFERTA

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na:

Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE
WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania jakosciag wg ISO
9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami zawartymi w SIWZ
i wg ponizszych danych:

1. Catkowita ryczattowana cena brutto wykonania przedmiotu zamdwienia
WYnosi:

wartos¢ BRUTTO

Lp. Rodzaj elementu zadania [PLN]

Etap I — Audit zerowy w kazdym z 4 JST — analiza i ocena obecnego
; | stanu funkcjonowania — 4 dni (4dni po 8 godzin — 32 godziny) — jeden
dzien w kazdym z Urzedow

, |EtapII— Szkolenia dla Kadry kazdego z 4 JST w tym:

Wymagania normy ISO 9001 - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla
kazdego z 4 urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby

Planowanie dziatan systemu jakosci - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla
kazdego z 4 urzedéw ( 4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby

Zarzadzanie procesami - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4
urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby

Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia - 1 dzien
szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedéw (4 dni po 6 godzin — 24
godziny) — 24 osoby

Wdrazanie Systemu Zarzadzania Jakoscia, Ciagte doskonalenie systeméw
jakosci - 4 dni szkoleniowe po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedow (16 dni
po 6 godzin — 96 godzin) — 60 0sOb

Wykorzystanie ICT w doskonaleniu systemu jakosci, Elektroniczny SZJ - 1
dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedéow (4 dni po 6
godzin — 24 godziny) — 24 osoby

Auditorzy wewnetrzni systemow jakosci - 3 dni szkoleniowe po 6 godzin
dla 8 osob (po dwie osoby z kazdego urzedu, 3 dni po 6 godzin — 18
godzin)

Etap III - Audit koncowy w kazdym z 4 JST — ocena osiagnietych
3 korzysci i rezultatow doskonalenia — 4 dni (4 dni po 8 godzin — 32
godziny) — jeden dzien w kazdym z Urzedow

4 | Etap IV - Audit Certyfikacyjny w kazdym z 4 JST ( 4 audity)
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Zapewnienie uczestnikom poczestunku w trakcie szkolen (1-7)
(serwis kawowy dla uczestnikdw szkolen)

Zakup materiatlow szkoleniowych dla uczestnikow szkolen ( 1-7)
6 (dostarczenie materiatdw dydaktycznych, notatnia, dtugopisa, otdwka, pendrive, teczki
kolorowej z gumka)

RAZEM WARTOSC ZAMOWIENIA (poz.1 -6)
(wartosc oceniana)

(o)1 (=S /

Oswiadczamy, Ze cena oferty zawiera wykonanie catosci przedmiotu zamdwienie okreslonego w szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia i zostata sporzadzona w oparciu o jego opis, posiadang wiedze i doswiadczenie
oraz uwzglednia nalezny podatek od towardw i ustug VAT a takze wszystkie koszty wykonania petnego zakresu
przedmiotu zamdwienia (dostawe, dowdz, roztadunek, instalacje, wdrozenie, opracowanie i publikacja instrukcji,
szkolenia, obstuga gwarancyjna, koszty naleznego podatku od towaréw i ustug VAT itp.). Cena oferty przez caty
okres realizacji zamoéwienia nie bedzie podlegata zmianom ani korektom.

2. Czas realizacji zamowienia wynosi:

nie dtuzej niz do dnia sererersssrassssnssnsnaasasaaaaae 0d daty zawarcia umowy.
3. Warunki platnosci:

W petni akceptujemy warunki, zasady i terminy pfatnosci okreslone w akceptowanych
przez nas bez zastrzezen i uwag istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
zatacznik do niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy: (niepotrzebne skresic)

- ze zamierzamy zleci¢ podwykonawcom lub innym podmiotom udostepniajgcym nam swoje
zasoby w zakresie:

*)
(wymienic¢ czesci zamowienia) '
- e cato$¢ zamdwienia wykonamy sitami wiasnymi*)
5. Integralna czes¢ oferty stanowiq:

Zatgcznik nr 1 — oswiadczenie wykonawcy w zwigzku z art. 22 ustawy.

Zatacznik nr 2 — os$wiadczenie wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 24
ustawy.

Zatacznik nr 3 — osSwiadczenie wykonawcy w zwigzku z art. 24, ust. 1, pkt. 2 (zataczy¢ tylko do ofert
sktadanych przez osoby fizyczne).

Zakacznik nr 4 — odpis z wtasciwego rejestru wykonawcy.

Zatacznik nr 5 — oswiadczenie (dotyczy osob fizycznych), z ktdrego wynika uprawnienie do
sktadania o$wiadczenia woli.

Zafacznik nr 6 — wykaz osdb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia.

Zatacznik nr 7 — os$wiadczenie o uprawnieniach osdb uczestniczacych w wykonaniu
zamodwienia.

Zafacznik nr 8 — wykaz zrealizowanych zamoéwien.

Zakacznik nr 9 — istotne postanowienia umowy.

Zatacznik nr 10 petnomocnictwo udzielone petnomocnikowi (zataczyc tylko do ofert sktadanych przez

wykonawcow wystepujacych wspoinie oraz spotki cywilne).

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjq istotnych warunkow
zamoOwienia, a takze istotnymi postanowieniami umowy oraz wszystkimi
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innymi dokumentami i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen oraz
uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich warunkami.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszq oferta przez okres 30 dni od
daty skiadania ofert.

Oferta zostata zlozona na ........... stronach podpisanych i ponumerowanych od nr
............. (o [o 11 o | SR
Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach

od ........... do .ooveennnen. stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogq byc
udostepniane innym uczestnikom niniejszego postepowania. Strony te zostaty
umieszczone w osobnej kopercie z oznakowaniem ,ZASTRZEZONE”. (Jezeli nie ma
informacji zastrzezonych Wykonawca w miejsce kropek wpisuje znak ,,--"

niepotrzebne skresli¢

Jupetnomocniony przedstawiciel wykonawcy okreslony aktem rejestrowymy/
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Zalacznik nr 1

/piecze¢ adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j.Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:

Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY
WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

/przedmiot zamowienia/

Odpowiednio, zgodnie z art. 44; 50; 56; 60c; 68; 73 ustawy Pzp ja nizej podpisany i upowazniony na pismie lub
wpisany w rejestrze, reprezentujacy Wykonawce:

/nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawcow wystepujacych wspolnie/

oswiadczam, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajq obowigzek ich posiadania;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

MiejSce i data .....ovvvvireriiiinieiieer

Imie i N@zWisKo .......cccceevcveeiiiiiicciecee,

070 [0 E- ] Vo TN
Jupetnomocniony przedstawiciel wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub upowazniony petnomocnik/

#* - w miejscu tym w przypadku ofert wspdlnych (konsorcjum), bezwzglednie nalezy wypisa¢ nazwy wszystkich
Wykonawcow sktadajacych oferte wspding
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zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

Zalacznik nr 2

/piecze¢ adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 24, ust.1
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zmian.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:

Zadanie 2 Pll'ojektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY
WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

/przedmiot zamowienia/

Ja/My nizej podpisany(i) wpisany(i) w rejestrze lub ewidencji, reprezentujacy Wykonawce:

/nazwa wykonawcy/

Oswiadczam(y), ze:

W okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24, ust. 1 ustawy Pzp,

nie podlegamy wykluczeniu
z w/w postepowania.

Miejsce i data .....ovvvviieiiiiiieieeer

Imie i NAzZWiSKO ......covvvivieiieeeecee e,

POdPISAN0 ...cvvniiiirii i

/ przedstawiciel wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub wpisem do ewidencji/

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

Zalacznik nr 3

Wykonawca

Oswiadczenie Wykonawcy

o braku podstaw do wykluczenia z tytutu likwidacji lub upadtosci, w oparciu o art. 24, ust. 1, pkt. 2
ustawy Pzp

JAKO WYKON@WEA ...ttt ettt et e e e et e e e e ettt e e e e e e e eaasae e e aaaeee e e sseeeesenreeeesaasaneaeanns ,
Nazwa Wykonawcy

oswiadczam, ze w postepowaniu:

Zadanie 2 Pl,"ojektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY
WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Nazwa zadania

nie podlegam wykluczeniu

z tytutu likwidacji lub ogtoszenia upadtosci przedsiebiorstwa.

POAPIS cevviiiiieiiere e

/ przedstawiciel wykonawcy okreslony wpisem do ewidencjl/

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

Zalacznik nr 5

Wykonawca

OSWIADCZENIE
o uprawnieniu do sktadania oswiadczenia woli

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:

Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY
WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Nazwa zadania

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen (art. 233 §1 /1 297 §1
Kodeksu Karnego) niezgodnych ze stanem faktycznym:
oswiadczam, ze prowadze dziatalno$¢ gospodarcza:

PO NAZWQ, saresssssrarasasansssarasassssarasansssssasanassarasannnsnss

ZarejeStrOWaANG W sressessassassassassassassassassassassassassassassassassassassassas

POd NUMErEM wievarserersssarassssasasannss lub o statusie W CEIIODG .uiverarsssasarassasanas
i jestem uprawniony do podpisania oferty lub wniosku o dopuszczenie do postepowania
a tym samym posiadam prawo zaciggania zobowigzan lub skfadania o$wiadczenia woli

w imieniu Wykonawcy.

Miejsce 1 data ...coeevevernemrniiiiir e

Imie i NAzZWiSKO ......covvvivieiieeeecee e,

Prawdziwosc powyzszych danych potwierdzam witasnorecznym podpisem

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

/pleczec adresowa wykonawcy/

Zalacznik nr 6

_ Przedmiot zaméwienia: Zadanie 2 Prajqktu PO KL GMINA LIPOWIEC
KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie

systemu zarzadzania jakosciq wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Wykaz osob, ktore beda uczestniczyc¢ w wykonaniu zamowienia
Z informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci

Zakres czynnosci Posiadane
WAINE przewidzianych do “PI:aW“;e“'?r
Wykonawca wpisuje realizacji przez wy SZ_tE! cenie, o ]
jn. osoby na zadaniu kwalifikacje Za(SWIadczeme

.. . . F Nr, instytucja
Lp.| Imielnazwisko Dysponuje deQ(Eym dz?w-o ccllowel- wystawiajaca i
Bedzie przedmiotem (pog:;’;’,:: Upﬁ:ﬁ/‘;;ga data waznosci)

dysponowat zampwmma , wyksztatcenie, ukoriczone

(np. branze, zakresy robot, kursy, szkolenia, staz
dziatania specjalne) pracy)
1 2 3 4 5 6

W przypadku wpisu w kolumnie 3 ,bedzie dysponowat’, Wykonawca zobowigzany jest zatgczyc
w _oryginale pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych oséb na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia i zdolnych do wykonania tego zamowienia.

Do wykazu obowiazkowo nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, ze osoby wymienione w powyzszej tabeli posiadajg
wymagane i okreslone w warunkach postepowania uprawnienia, kwalifikacje zawodowe oraz wyksztatcenie.

Miejsce i data

Imig i NAZWISKO ......occvveiiiciec e,
POPIS ...
Jupetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub petnomocnictwem/

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

Zalacznik nr 7

Wykonawca

OSWIADCZENIE

dotyczace uprawnien oséb wymienionych w zak.nr 6 (wykaz osob), ktore beda uczestniczyc
w wykonywaniu zamoéwienia:

Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC Ki OSCIELNY I PARTNERZY

WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Nazwa zadania

Niniejszym o$wiadczamy, ze osoby, ktdre bedq uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia i
wymienione w zat.nr 6 (Wykaz oséb stanowiacy zatacznik do oferty) posiadajg wymagane

uprawnienia, kwalifikacje zawodowe oraz wyksztatcenie okreSlone w warunkach udziatu

w postepowaniu.

Jupetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub petnomocnictwem/

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej’ Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH — Wdrozenie systemu zarzadzania
jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY

/piecze¢ adresowa wykonawcy/

Wykaz wykonanych zamoéwien

w okresie ostatnich 3 lat od daty skiadania ofert
(w zakresie ustug i dostaw w przypadku swiadczeri okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych)

Dla zadania: Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I PARTNERZY WE WSPOLNYCH
DZIAtANIACH - Wdrozenie systemu zarzadzania jakoscia wg ISO 9001:2008 LIDER I PARTNERZY.

Zalacznik nr 8

Potwierdzenie

Wartos¢ Zamawiajacego,
Zakres rzeczowy zadania Ocena dla ktorego
. Data p przypadajaca nalezytego realizowano
Nazwa Za_ma_w lajacy realizacji porowny\fvalny na okres wykonania zadanie
Lp. . i miejsce z przedmiotem . s ,
zadania Lo m-c / L. od 01-04- zadania przez (podpis i pieczec¢
realizacji niniejszego . !
rok zaméwienia 2009 poprzedniego firmowa)
do 01-04- Zamawiajacego | lub potwierdzenie
2012 zalaczonymi
dokumentami
1 2 3 4 5 6 8 9

Zataczane dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zadan, muszg potwierdzaé, co najmniej takie dane z powyzszej
tabeli jak: zamawiajacego, nazwe zadania oraz czas realizacji. W skfad takich dokumentdw mogg wchodzi¢: np. referencje,
bezusterkowe protokoty odbioru, umowy, zaptacone faktury itp.

POAPIS evveiiiiiiii i

/upetnomocniony przedstawiciel wykonawcy okreslony aktem rejestrowym

Projekt ,GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY | PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIALANIACH”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej’ Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe;.
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Zatacznik nr 9
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
na dokonanie dostaw i wykonanie ustug

Zawarta w dniu ....cceeveeniniiinieneeennn, w Lipowcu Koscielnym, pomiedzy;

Gmina Lipowiec Koscielny z siedzibg w Urzedzie GMINy, .......cccceeveeeevviecveiceenenns zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

L. irreresrres e rnnan o e e
2 iirerreere e m eeterteseesteseeneete e e e et e e e e e oS Re e re s R e e R e s R e s re e eeneenees

a
.................................................................................................................................. *%)
zarejestrowanym w ..................... Nr rejestru ... Regon ................ NIP .o, * %)
zsiedzibg W ..ooeeee , zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez :
L et e ettt et e eeateateateateneeeheete Rt eReeReeRe Rt eReeReeReeReeReeReeReeReeReeReene e sttt teteaseseseseaseseaseaneeneatearnn
2t ettt eee e —e—e—ete—eteteteteteateteateaEeaEe Rt eRe Rt Rt Rt eReeReeReeReeRe Rt eR e e tenteteaReeRenReeRenEeebe e Eetesetenrearenrenreens

W oparciu o przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego postepowanie o udzielenia zamdéwienia
publicznego, rozstrzygniete w dniu .........cccccevciereennenn, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

s 1.
1. Na podstawie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz ztozonej w postepowaniu oferty
(stanowigce zatacznik do niniejszej umowy) Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania:

Zadanie 2 Projektu PO KL GMINA LIPOWIEC KOSCIELNY I
PARTNERZY WE WSPOLNYCH DZIAtANIACH - Wdrozenie
systemu zarzadzania jakosciq wg ISO 9001:2008 LIDER I

PARTNERZY.

1) W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca:

1. Przeprowadzi Audit zerowy w kazdym z 4 JST w ramach ktérego dokona analizy i oceny
obecnego stanu funkcjonowania, z ktérego sporzadzi raporty - 4.
2. Przeprowadzi cykl szkolen dla Kadry kazdego z 4 JST o nastepujacej tematyce:
1/ Wymagania normy ISO 9001
2/ Planowanie dziatan systemu jakosci
3/ Zarzadzanie procesami
4/ Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscig
5/ Wdrazanie Systemu Zarzadzania Jakoscig, Ciggte doskonalenie systemdw jakosci
6/ Wykorzystanie ICT w doskonaleniu systemu jakosci, Elektroniczny S7J
7/ Auditorzy wewnetrzni systemoéw jakosci (obowigzek sprawdzania obecnosci uczestnikéw
przez wykonawce, wydawanie uczestnikom szkolen certyfikatow).
. Przeprowadzi Audit korcowy w kazdym z 4 JST i dokona oceny osiggnietych korzysci
i rezultatdw doskonalenia, z ktorego sporzadzi raporty — 4.

5. Przeprowadzi Audit Certyfikacyjny w kazdym z 4 JST (4 audity, po ktorych wyda 4 certyfikaty I1SO
9001:2008 po jednym dla kazdego Urzedu).

6. Zapewni uczestnikom poczestunek w trakcie szkolen.
(serwis kawowy — kawa, herbata, napoje zimne, paluszki)

7. Zakupi materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw szkolen.

w



(materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw projektu oraz notatnik format A4 i A5 w kratke, pendrive,
dtugopis zelowy czarny lub niebieski, otowek, teczka kolorowa z gumka format A4.

Materiaty powinny by¢ oznaczone logo POKL oraz UE zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promogiji
projektow wspdifinansowanych z Unii Europejskiej).

2) Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania zadania zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
zawartym w SIWZ.

2. Wykonawca w ramach niniejszego zaméwienia zobowigzany jest do realizacji zadania w nizej wymienionych
jednostkach (urzedach beneficjentéw projektu).

Gmina Lipowiec Koscielny Partner Wiodacy - Lider Projektu
Gmina Szydiowo - Partner Projektu

Gmina Kuczbork — Osada- Partner Projektu

Gmina Lubowidz- Partner Projektu -

ROZPOCZECIE PRZEZ WYKONAWCE KOLEINEGO ETAPU, NASTEPOWAC BEDZIE PO UPRZEDNIEJ AKCEPTACII
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO WYKONANEGO ETAPU POPRZEDZAJACEGO

s 2.

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: ................. **) liczac od daty zawarcia umowy.
2. Harmonogram wazniejszych termindéw okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia:

a) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje szczegdtowego harmonogramu szkolen oraz
wykaz i dane kontaktowe os6b odpowiedzialnych za organizacje szkolen. Harmonogram wymagat
bedzie zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

b) Wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel upowazniony bedzie do zatwierdzania zadan
realizowanych przez Wykonawce.

c) Najpdzniej na czternascie dni przed terminem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
zatwierdzenia wzor ankiety ewaluacji szkolenia.

d) Co najmniej na siedem dni przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia Wykonawca przekaze
Zamawiajagcemu do akceptacji drogg elektroniczng materiaty szkoleniowe przewidywane do
wykorzystania na danym szkoleniu.

e) Nie pdzniej niz w ciggu czternastu dni od dnia zakonczenia szkolen Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu pisemny raport z realizacji szkolen wraz z listami obecnoéci, wynikami sprawdziandw
wiedzy i umiejetnosci z zakresu stosowania optymalnych modeli, procedur, metod /rozbudowy
i doskonalenia systemu/ oraz informatycznych narzedzi systemu zarzadzania jakoscig 12 urzedéw
beneficjentow, ankietami ewaluacyjnymi oraz zbiorczymi wynikami ewaluacji szkolen.

§ 3.
1. Szczegbtowy wykaz poszczegdinych sktadnikéw zadania i wysoko$¢ naleznego wynagrodzenia brutto
(z podatkiem od towaréw iustug VAT) za poszczegdlne sktadniki przedmiotu umowy okreslone
zostaty w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscig, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia, opracowang przez Zamawiajacego ekspertyzg oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, normami technicznymi, standardami, etyka zawodowg oraz postanowieniami niniejszej umowy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat ustugi objete niniejsza umowaq bez nalezytej starannosci,
niezgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami, normami
technicznymi lub niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, Zamawiajacy ma prawo:

e nakaza¢ Wykonawcy zaprzestanie wykonywania dostaw i ustug,
e odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci z winy Wykonawcy,

e powierzy¢ poprawienie lub wykonanie dostaw i ustug objetych umowg innym podmiotom na koszt
i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

e potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze zleci w podwykonawstwie n/w zakres zadania:


http://www.kedzierzynkozle.pl/portal/index.php?t=200&id=27901
http://brzeg.pl/index.php?dzial=243&jezyk=pl
http://www.glucholazy.pl/um/in1.php?k1=114&k2=0&nr=091201070317
http://www.kornowac.pl/

Wykonawca o$wiadcza, ze cato$¢ zadania wykona sitami whasnymi. *) (niepotrzebne skresiic).

5. W przypadku powierzenia bez wiedzy Zamawiajacego, wykonania czesci ustug lub dostaw osobom trzecim
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ich nalezyte wykonanie zgodnie z warunkami niniejszej umowy,
normami i obowigzujacymi przepisami.

§ 4.

1. Do realizacji oraz rozliczenia niniejszej umowy i kontaktow z Wykonawca, ze strony Zamawiajacego
UStaNaWIa Si€: wevesrsrsrararararararassnnnnnnass 3 o

2. Wykonawca do kontaktdw z Zamawiajgcym UStaNawia: seesesssesssssassassassassassasssssassassassnnss * %)

§ 5.

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okre$lonego w § 1 ustala sie, w oparciu
o ztozong w przetargu oferte, w formie zryczattowanego wynagrodzenia brutto (wraz z podatkiem od
towaréw i ustug VAT) na:

kwote brutto: .....covrrrrmmmmsssssssrsnnnnnnssnns *x) 7}
1oL L2 %)
w tym:
. . wartos¢ BRUTTO

Lp. Rodzaj elementu zadania [PLN]

Etap I — Audit zerowy w kazdym z 4 JST — analiza i ocena obecnego

1 | stanu funkcjonowania — 4 dni (4 dni po 8 godzin — 32 godziny) — jeden | ...
dzien w kazdym z Urzedow.

2 | Etap II — Szkolenia dla Kadry kazdego z 4 JST w tym:
Wymagania normy ISO 9001 - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla
kazdego z 4 urzedoéw (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,
Planowanie dzialan systemu jakosci - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla
kazdego z 4 urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,
Zarzadzanie procesami - 1 dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4
urzedow (4 dni po 6 godzin — 24 godziny) — 24 osoby,
Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia - 1 dzien
szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedéw (4 dni po 6 godzin — 24
godziny) — 24 osoby,
Wdrazanie Systemu Zarzadzania Jakoscia, Ciagte doskonalenie systemow
jakosci - 4 dni szkoleniowe po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedow (16 dni
po 6 godzin — 96 godzin) — 60 osob,
Wykorzystanie ICT w doskonaleniu systemu jakosci, Elektroniczny SZJ - 1
dzien szkoleniowy po 6 godzin dla kazdego z 4 urzedéow (4 dni po 6
godzin — 24 godziny) — 24 osoby,
Auditorzy wewnetrzni systemow jakosci - 3 dni szkoleniowe po 6 godzin
dla 8 0sob (po dwie osoby z kazdego urzedu, 3 dni po 6 godzin — 18
godzin)
Etap III - Audit koncowy w kazdym z 4 JST — ocena osiagnietych korzysci

3 | i rezultatow doskonalenia — 4 dni (4 dni po 8 godzin — 32 godziny) —
jeden dzien w kazdym z Urzedow.

4 | Etap IV - Audit Certyfikacyjny w kazdym z 4 JST (4 audity)

5 | Zapewnienie uczestnikom poczestunku w trakcie szkolen

6 | Zakup materialow szkoleniowych dla uczestnikow szkolen

RAZEM WARTOSC ZAMOWIENIA (poz.1 -6)
(wartos¢ oceniana)

(o)1= /



Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokonywaé cesji wierzytelnosci niniejszej umowy na osoby
trzecie.

W przypadku nie wykonania za zgodg Zamawiajacego, petnego zakresu okreslonego w niniejszej umowie
przedmiotu zamodwienia, Zamawiajacemu stuzy prawo do potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy
ustalonego w § 5 ust.1, wartosci niewykonanych pozycji przedmiotu zamédwienia.

W przypadku nie przyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegajacych
zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA),-ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach bez ponoszenia
konsekwencji okreslonych w § 9 niniejszej umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach (art.145 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych).

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, 4 i 5 Wykonawca moze zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego
Z tytutu wykonania czesci umowy.

W przypadku ewentualnego udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy (za odrebnym zamoéwieniem)
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamodwieniem podstawowym, ich rozliczenie nastgpi na podstawie
czynnikdw cenotworczych podanych przez Wykonawce w ofercie zamodwienia podstawowego.

§ 6.

Do nalezytego wykonania przedmiotu umowy strony ustalajg nastepujace warunki szczegotowe:

1.

N

W

Obowigzki Wykonawcy:

1.1. Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu umowy z nalezytq starannoscia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia zawartymi w SIWZ, obowigzujacymi przepisami, standardami, etykq zawodowg
oraz postanowieniami umowy.

1.2.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia sprzetu zastepczego na czas prowadzenia szkolen.

1.3. Uprzedzi pisemnie Zamawiajacego o kazdej grozbie opdznienia ustugi.

1.4. Rozpocznie realizacje zadania (niezaleznie od miejsca rozpoczecia) nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
daty zawarcia umowy.

1.5. Wykonawca opracuje Harmonogram organizacji szkolen w poszczegdinych jednostkach samorzadu
terytorialnego. Harmonogram powinien zawierac: termin szkolenia, czas trwania, informacje na temat
trenerow.

1.6. Przeprowadzi szkolenia w 4 urzedach beneficjentow.

. Obowigzki Zamawiajacego:

2.1. Udostepni obiekty - pomieszczenia do realizacji zadania ( pomieszczenie na szkolenia, itp.).
2.2. Zapewni nadzor oraz kontrole ilosci i jakosci zadania.

§ 7.

Przedmiotem odbioru koncowego umowy bedzie kompletna realizacja zadania okreSlonego
w § 1 niniejszej umowy w siedzibach beneficjentéw.

Potwierdzeniem wykonania przedmiotu umowy jest kompleksowy protokot odbioru oparty na protokotach
odbioru z poszczegolnych urzedéw beneficjentdw zatwierdzony przez Zamawiajacego.

s 8.

. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie przedmiotu umowy na podstawie faktur czeSciowych za kompletne

poszczegolne czesci zamdwienia okreslone w § 5 niniejszej umowy.

. Podstawg wystawienia i rozliczenia faktury czesciowej jest protokét odbioru danej czesci zamoéwienia

podpisany przez urzedy beneficjentow i zatwierdzony przez Zamawiajacego, z wpisang klauzulg ,niniejszy
protokot stanowi podstawe fakturowania na kwote ........ 7

. Suma faktur czeSciowych nie moze przekroczy¢ 85 % wartosci umownej.
. Podstawe do wystawienia faktury koncowej stanowi protokot odbioru koncowego przedmiotu umowy

wymieniony w § 8 niniejszej umowy



5. Dane potrzebne do wystawienia faktury: wiecesresesraressarssraresrsssrasssrsssmssssrasssrasssrassssassssassnssassssnsnnsans
6. Zaptata faktur przez Zamawiajacego nastapi:

- faktura czesciowa - do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

- faktura koncowa - do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

7. Nalezno$¢ za wykonane dostawy Zamawiajacy ureguluje przelewem na konto Wykonawcy wskazane
w fakturze.

§9.
W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania warunkéw umowy bedg naliczane kary umowne:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:

1.1. Za odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca,
w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego okre$lonego w § 5, ust.1.

1.2. Za zwioke w oddaniu w terminie okreSlonym umowg przedmiotu zamodwienia, w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia umownego za kazdy dzien opdznienia.

1.3. Za zwiloke w przystapieniu do usuwania wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rekojmi lub
gwarancji, w wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego za kazdy dzien opdznienia liczony od dnia
wyznaczonego w karcie gwarancyjnej (zatgcznik do umowy) i § 11 ust.5 umowy.

1.4. Za zwloke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rekojmi lub gwarancji, w
wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego za kazdy dzien opdznienia liczony od ostatniego dnia
okresu wyznaczonego na usuniecie wad.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:
2.1. Za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci
10 % wynagrodzenia umownego, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 5 ust. 3 i ust. 4 oraz art. 145
ustawy Prawo zamodwien publicznych, dla ktérych znajda zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy.

3. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody strony mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego
na zasadach ogdinych Kodeksu Cywilnego.

§ 10.

Strony przewiduja mozliwos¢ istotnych zmian umowy w zakresie terminu jej realizacji, w przypadku
przedtuzenia sie czasu akceptacji poszczegdinych etapéw zamoéwienia przez Zamawiajgcego majacego wptyw na
rozpoczecie realizacji etapu nastepnego lub w przypadku koniecznosci uzupetnienia sprzetu bedacego wiasnoscig
poszczegdlnych beneficjentdow (Zamawiajacego), a niezbednego do funkcjonowania informatycznych narzedzi
zarzadzania jakoscia.

§11.
W sprawach nie uregulowanych w tresci niniejszej umowy majq zastosowanie przepisy Ustawy prawo zamdwien
publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§12.
Ewentualne spory wynikajace z tresci niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wiasciwy z uwagi na siedzibe
Zamawiajgcego.

§13.
1. Umowe sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego, 1 egz. otrzymuje Wykonawca,
a 4 egz. Zamawiajacy.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:
o Oferta e Opis przedmiotu zamdwienia — na ptycie CD

do przysztej umowy zapiséw uszczegoétawiajacych i korygujacych wprowadzonych przez

Zamawiajacego, a wynikajacych z tresci ztozonej oferty i zapisow w SIWZ.



AKCEPTUJE BEZ UWAG I ZASTRZEZEN
WYKONAWCA

/upetnomocniony przedstawiciel wykonawcy okreslony aktem rejestrowym/



Zatacznik nr 11

L. dz. oo [MigjSCOWOSC, data,] .eveeeerrreeereeiiiieiirrrirrrrre e e e e e e e e e e eeee e
PELNOMOCNICTWO
I. My, nizej wyszczegdlnieni wykonawcy / wspélnicy: *) dziatajacy wspdlnie
3 N
[petna nazwa wykonawcy / imie i nazwisko wspdlnika]
reprezentowany przez: ) PP P
D) eetreeeeer et et et et ettt ee et et e e et et ettt e s e e en et et et et et et et e e s et eneennneneenenerenaes
7
[petna nazwa wykonawcy / imie i nazwisko wspdlnika]
reprezentowany przez: ) PP
) YT O O OESP T SPTTT T TTT
P
[petna nazwa wykonawcy / imie i nazwisko wspolnika]
reprezentowany przez: )
D) teteee ettt et ettt et et e e e ettt e e ee e et ee et et eeesee et enenenen e et et eseeenneeeenenereneneaes

wystepujacy wspoélnie / wystepujacy jako spétka cywilna,*’

sktadamy oferte wspdlng w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie:

Zadanie 2 Projektu KL - WdroZenie systemow zarzadzania jakoscia I1SO 9001 w 4 urzedach beneficjentow.

II. Oswiadczamy, ze na Pelnomocnika reprezentujacego wykonawcow wystepujacych wspdlnie /
wspolnikéw,*) w w/w postepowaniu zostal wyznaczony

3 oY 1 o] 3T T 1 RN
[petfna nazwa Pefnomocnika]

Pelnomocnik wymieniony powyzej upowazniony jest: *) WAZNE - niepotrzebne skreslic

a) Do reprezentowania Wykonawcow wystepujacych wspoélnie we wszelkich czynnosciach
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze zlozeniem
oferty*),

b) Do zawarcia przysziej umowy*).

c) Do prowadzenia wszelkiej korespondencji zZamawiajacym*’.

d) Sktadania oéwiadczen woli*).

e) Do reprezentowania Wykonawcow wystepujacych wspolnie w zakresie ochrony prawnej tj.
do sktadania odwotan*).

f) Do zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcéw wystepujacych wspélnie *),

) INNE UPOWAZNIENIA.1tiiiirriiiriiiiissssssssssssnnnnnrnnrnesererrreesssssassssssssssssnnnnnnnssssnsnsnssenessesssnsssses *),

2. Wszyscy wykonawcy / wspdlnicy*) okreéleni w punkcie I ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Podpisy wykonawcdw / wspolnikow: *) *) WAZNE - niepotrzebne skresli¢
s D S RS
7 S S RS
TR W D) wererereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eenee



