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Lipowiec Kościelny, dn. 17.04.2013r. 
SDE.042.4.7.2013
………………………………………………………………………………………
                                                                                         (imię i nazwisko, adres oferenta)                                                    

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na realizację zadania: świadczenie usługi Koordynatora projektu w ramach projektu 
pt: „Przedszkole – moja lepsza przyszłość” 

w ramach Priorytetu IX POKL

Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”

Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej – projekty konkursowe”
I. Nazwa i adres Zamawiającego: Gmina Lipowiec Kościelny

                                                         Lipowiec Kościelny 213

   06-545 Lipowiec Kościelny
II. Opis sposobu przygotowania oferty:
· Oferta musi być podpisana (czytelnie lub  z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym.

· Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku oraz być wartością brutto/brutto (wraz z kosztami pracodawcy). Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązująca przez cały okres ważności ofert . 

· Oferta powinna zawierać termin realizacji zamówienia.
· Oferta powinna zawierać propozycje dla wszystkich elementów wymienionych w przedmiocie zamówienia.

· Oferta powinna zawierać koszt materiałów eksploatacyjnych.

III. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa:  Koordynator projektu (zastępstwo od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2013r.).
Do zadań koordynatora projektu będzie należało:

1. pełnienie funkcji Koordynatora Projektu współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 przez 20 miesięcy tj.  w roku szkolnym 2012/2012 i 2013/2014
2. zarządzanie personelem,

3. planowanie, wdrażanie i kontrolowanie zamówień publicznych w ramach realizacji projektu.

4. koordynacja działań według harmonogramu projektu zgodnie z wnioskiem                                      projektowym,

5. współpraca z personelem na poziomie zarządzającym i zadaniowym,

6. monitoring realizacji projektu,

7. sprawozdawczość, raportowanie oraz ewaluacja,

8.  sporządzanie dokumentacji projektu,

9. obsługiwanie strony internetowej projektu, promocja projektu.

10. wypełnianie PEFS

11. nabór i kontakt z BO,

12. sporządzanie umów z BO
13. nadzór nad rozliczaniem projektu
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca poszczególnych zadań spełniał następujące wymogi dotyczące wykształcenia i doświadczenia:
1. wykształcenie wyższe magisterskie,
2. kursy i szkolenia w zakresie pozyskiwania środków unijnych, zarządzania lub pokrewne.
3. minimum rok udokumentowanego doświadczenia w realizowaniu projektów unijnych.
4. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 
5. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
6. umiejętność obsługi komputera (pakietu Office, poczta, Internet)
7. dyspozycyjność
8. znajomość procedur związanych z programami unijnymi POKL
9. prawo jazdy kat. B
Wymagania dodatkowe: 
· - znajomość przepisów regulujących funkcjonowanie innych form wychowania 
·    przedszkolnego ( ustawa o systemie oświaty, Karta Nauczyciela, Rozporządzenia  
·    MEN regulujące funkcjonowanie innych form wychowania przedszkolnego ),
· - ukończone studia  podyplomowe w zakresie zarządzania projektami unijnymi lub 
·    podobnych,
· - umiejętność zarządzania poparta doświadczeniem zawodowym
· - umiejętność zarządzania projektami,
· - umiejętność koordynowania pracy zespołu
· - komunikatywność, 
· - odpowiedzialność.
IV. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

- cena 100%

V. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 
1. Wypełniony czytelnie, w języku polskim formularz ofertowy (zał. nr.1). Oferta może zostać złożona na innym formularzu pod warunkiem, że zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym druku oferty wraz z załącznikami tj. :

· list motywacyjny,
· formularz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (zał. nr 2),
· oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwa umyślne (zał. nr 2),
· kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje potwierdzone własnoręcznym podpisem, kserokopie dokumentów poświadczające dotychczasowe zatrudnienie,
· oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 roku, Dz. U. Nr 101, poz 926 ze zm.) (zał. nr 3).
· Oświadczenie dotyczące posiadanych kwalifikacji (zał. nr 4)
2. Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie i opisana (adres oferenta, tytuł projektu, rodzaj usługi).   

VI. Miejsce i termin złożenia oferty: 
      Oferty należy składać na adres: 

Urząd Gminy w Lipowcu Kościelnym, 

Lipowiec Kościelny 213, 

06-545 Lipowiec Kościelny, 

osobiście, pocztą lub kurierem w terminie do dnia 24.04.2013r. do godz. 13.00.
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 5 dni roboczych. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. Miejsce i termin otwarcia oferty: 
Oferty zostaną otwarte w Urzędzie Gminy w Lipowcu Kościelnym, pok. Nr 1, dnia 24.04.2013r. po godzinie 13.00. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. 
Osoba do kontaktu z wykonawcami – Renata Zalewska, tel (23) 655-50-28/29.
VIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy: 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym fakcie  niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. Umowa zlecenie będzie podpisana przez Zamawiającego i Wykonawcę w trzech jednobrzmiących egzemplarzach. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania i dotrzymania wszelkich zapisów umowy zawartej z Zamawiającym.

Wynagrodzenie za realizację zamówienia będzie płatne na podstawie umowy zlecenia. 
IX. Wyjaśnienia i modyfikacje zapytania ofertowego:

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu usługi stanowiącej  przedmiot zamówienia u innego Wykonawcy, bądź odstąpienia od zakupu wybranej usługi.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

· Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz pomyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie powiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

· Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu. 
· Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali zapytanie ofertowe. 

· Zmiana zapisów oferty nie niesie za sobą zmiany terminu złożenia oferty.

………………………………

                                                                          (data, podpis)

Załączniki:

1. Formularz ofertowy,

2. formularz  osobowy
3. oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwa umyślne
4. oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 roku, Dz. U. Nr 101, poz 926 ze zm.) 

5. Oświadczenie dotyczące posiadanych kwalifikacji 
6. ………………………………………………………………..
OFERTA

odpowiadając na zaproszenie do składania ofert na realizacje zadania:

………………………………………………………………………………..

I. Oferuję wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:

1. Brutto/brutto (t. wraz z kosztami pracodawcy): …………………………….  zł, słownie: …………….…………………………………. miesięcznie
Oferuję wykonanie usługi*/dostawy*/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia

	LP.

 
	Usługa 

 
	Ilość godzin /miesięcy
 
	Cena jednostkowa

Brutto/brutto
	Cena ogółem 

Brutto/brutto

	
	
	………. miesięcy
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


II. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do czerwca 2013r.
III. Termin gwarancji: --------
IV. Oświadczam, że posiadam uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym realizację zamówienia.

V. Oświadczam, że znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

VI.  Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty warunki umowy akceptuję i zobowiązuję się, w przypadku uznania przez Zamawiającego mojej oferty za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

                                                       ……………………………..

                                                         (data i podpis Wykonawcy) 

Załączniki:

1. ………….

2. ………….

3. …………

4. ……………

*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2
FORMULARZ OSOBOWY

dla Wykonawców usług merytorycznych wykonywanych projektu pt:                        „Przedszkole – moja lepsza przyszłość”                                                                                            w ramach Priorytetu IX POKL, Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej – projekty konkursowe”
1. Dane personalne
\
	imię i nazwisko
	

	data i miejsce urodzenia
	

	adres zamieszkania 

	kod pocztowy
	

	miejscowość
	

	ulica, nr domu, nr mieszkania
	

	NIP
	

	PESEL
	

	telefon 
	

	Fax
	

	e-mail
	


2. Aktualne miejsce pracy
	nazwa instytucji
	

	Stanowisko
	

	Adres
	

	kod pocztowy
	

	miejscowość
	

	ulica, nr domu, mieszkania
	

	województwo
	

	Powiat
	

	Telefon
	

	Fax
	

	e-mail
	


3. Wykształcenie
	nazwa uczelni
	kierunek/specjalność
	tytuł/dokument

potwierdzający

kwalifikacje
	data ukończenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Ukończone formy szkolenia zawodowego w zakresie: uzdolnienia i zdolności twórcze dziecka, rozwój umiejętności matematycznych, rozwój umiejętności językowych, logopedia, gimnastyka korekcyjna lub inne.
	nazwa placówki/ośrodka
	nazwa kursu/szkolenia/formy
	zakres/liczba godzin
	data ukończenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Doświadczenie zawodowe przydatne w realizacji przedmiotu zamówienia
	okres zatrudnienia
	nazwa instytucji
	Stanowisko
	opis realizowanych zadań

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Inne umiejętności przydatne w realizacji przedmiotu zamówienia
	


Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach składanych 
w związku z konkursem, dla potrzeb niezbędnych dla jego realizacji i dokumentacji projektu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,poz. 926 ze zm.)

Podpis: …………………………….                                  ………………, dnia .......................

podpis Wykonawcy 
miejscowość, data

Załącznik nr 3

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany/a świadomy/a  odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oświadczam, że nie byłem/byłam karany/a za przestępstwa popełnione umyślnie i nie toczy się przeciwko mnie postępowanie karne, posiadam pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych.
……………………………..                                ……………………………………

 (data i miejscowość)                                                          (czytelny podpis)
Załącznik nr 4
O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji projektu realizowanego przez Gminę Lipowiec Kościelny w ramach projektu  pt: „Przedszkole – moja lepsza przyszłość” w ramach Priorytetu IX POKL, Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej – projekty konkursowe” zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz.926 z późn. zm.) 

Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu „Przedszkole – moja lepsza przyszłość”, ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL);

Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania beneficjentowi realizującemu projekt – Gmina Lipowiec Kościelny / Urząd Gminy w Lipowcu Kościelnym  oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. 

......................., dn. _ _ . _ _ . 2013

         .......................................................

                                                                                     
     /czytelny podpis/

Załącznik nr 5
O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, iż posiadam  wymagane uprawnienia  w zakresie niezbędnym do wykonania zamówienia pn.  „……………………………………………………………" realizowanego przez Gminę Lipowiec Kościelny w ramach projektu  pt: „Przedszkole – moja lepsza przyszłość” w ramach Priorytetu IX POKL, Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej – projekty konkursowe”
......................., dn. _ _ . _ _ . 2013

         .......................................................

                                                                                     
     /czytelny podpis/
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„Przedszkole – moja lepsza przyszłość”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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