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Lipowiec Kościelny, 13.09.2012r.

SDE. 042.4. 2012

                                                                                 ………………………………………………………………………………………
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli wychowania przedszkolnego w ramach projektu „Przedszkole – moja lepsza przyszłość” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej”
I. Nazwa i adres Zamawiającego: Gmina Lipowiec Kościelny

                                                         Lipowiec Kościelny 213

    06-545 Lipowiec Kościelny
II. Opis sposobu przygotowania oferty:
· Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym.

· Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku oraz być wartością brutto/brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązująca przez cały okres ważności ofert. 

· Oferta powinna zawierać termin realizacji zamówienia.
· Oferta powinna zawierać propozycje dla wszystkich elementów wymienionych w przedmiocie zamówienia.

· Oferta powinna zawierać koszt materiałów eksploatacyjnych, szkoleniowych.

III. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli wychowania przedszkolnego w ramach projektu „Przedszkole – moja lepsza przyszłość” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałania 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Prowadzenie trzech szkoleń dla 3 nauczycieli wychowania przedszkolnego, w zakresie:

1. Przygotowania nauczycieli do realizacji projektu – w wymiarze 40 godzin

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmować m.in.:

- podstawy prawne dokumentacji nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej,

- podstawy prawne tworzenia programu,
- tworzenie programu nauczania, działania nauczyciela krok po kroku,

- cechy dobrego programu,

- ewaluacja programu nauczania,

- specjalne potrzeby edukacyjne,
- współpraca z instytucjami i wsparcie na rzecz dziecka,

- wykorzystanie technologii informacyjnej w pracy nauczyciela (możliwości wykorzystania arkusza kalkulacyjnego i prezentacji multimedialnej w realizacji projektu edukacyjnego, pozyskiwanie informacji z Internetu).
2. Współpracy z rodzicami – w wymiarze 30 godzin

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmować m.in.:

- strukturę podstawy programowej,
- rolę i zadania nauczyciela,

- uzgodnienie oczekiwań,

- umiejętności i techniki ważne w pracy nauczyciela,

- funkcje przedszkola wobec rodziców,

- środowisko rodzinne ucznia,

- zebrania z rodzicami i kontakty indywidualne, 

- jak przygotować się do spotkań z rodzicami?

- metody i techniki komunikowania się.
3. Wspomagania dzieci o specjalnych potrzebach - w wymiarze 20 godzin

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmować m.in.:

- uczniowie zagrożeni i niedostosowani społecznie,

- działania profilaktyczne wobec zagrożonych niedostosowanych,

- zaburzenia emocjonalne dzieci,

- rozpoznanie zaburzeń dzieci,

- formy pracy z uczniem o zaburzonych emocjach, 
- czynniki wywołujące agresje,

- opanowywanie, przezwyciężanie złości i agresji,

- ćwiczenia i zabawy jako środek pomocniczy i niwelujący zachowania agresywne,

- formy pracy z dzieckiem dysfunkcyjnym,
Szkolenia powinny zostać przeprowadzone w dni powszednie w godzinach popołudniowych (po godzinie 13) oraz w weekendy. 
Termin realizacji szkoleń: od września 2012 - do listopada 2012.

Miejsce szkolenia: wyznacza i zapewnia Zamawiający. Szkolenie będzie odbywało się na terenie gminy Lipowiec Kościelny.
Wykonawca powinien przedstawić propozycję harmonogramu szkolenia, obejmujący pełną realizację programu szkolenia w rozbiciu na poszczególne dni, uwzględniającego tematykę zajęć, ilość godzin w danym dniu. Harmonogram ten będzie wymagał zatwierdzenia przez Zamawiającego.
Szczegółowe terminy, godziny i miejsce realizacji szkolenia zostaną uzgodnione przed podpisaniem umowy z Wykonawcą. Dojazd na szkolenie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego nastąpi na koszt Wykonawcy.
Wykonawca zapewni materiały szkoleniowe uczestnikom szkoleń oraz będzie prowadził dokumentację przebiegu szkoleń (listy obecności/dziennik zajęć, ankiety przeprowadzone wśród uczestników szkolenia oraz inne czynności zlecone przez Zamawiającego, a związane z ofertą). 
Wykonawca będzie zobowiązany do oznaczenia dokumentów dotyczących realizacji szkolenia, tj. materiałów szkoleniowych, list obecności, wydanych zaświadczeniach, zgodnie z aktualnymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.
IV. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

- cena 100%
Warunkiem udziału w postępowaniu jest:

1. Przedłożenie oświadczenia, że Wykonawca: 
- posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

- znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

- posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie z zakresu przeprowadzania szkoleń dla nauczycieli,

- dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia,
- nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli). 
2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek posiadania wiedzy i doświadczenia oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej jednym Trenerem, który:
- posiada wykształcenie wyższe magisterskie;

- zrealizował co najmniej trzy szkolenia dla nauczycieli o podobnej tematyce w okresie ostatnich 3 lat przed złożeniem oferty; 

V. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 
1. Wypełniony czytelnie, w języku polskim formularz ofertowy (w zał. 1). Oferta może zostać złożona na innym formularzu pod warunkiem, że zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym druku oferty wraz z załącznikami.
2. Życiorys zawodowy trenera / trenerów, którzy będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia

3. Odpisy (kserokopie) dyplomów i zaświadczeń potwierdzających wykształcenie 
i kwalifikacje Trenera / Trenerów, którzy będą realizować zamówienie.

4. Wykaz minimum trzech wykonanych szkoleń dla nauczycieli o podobnej tematyce w okresie ostatnich 3 lat przed złożeniem oferty wraz z dokumentami poświadczającymi prawidłową realizację szkoleń (np. kopie listów referencyjnych),
5. Propozycję harmonogramu szkolenia, obejmujący pełną realizację programu szkolenia w rozbiciu na poszczególne dni, uwzględniającego tematykę zajęć, ilość godzin w danym dniu. 
6. Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie i opisana (adres oferenta, tytuł projektu, rodzaj usługi).   
VI. Miejsce i termin złożenia oferty: 
      Oferty należy składać na adres: 

Urząd Gminy w Lipowcu Kościelnym, 

Lipowiec Kościelny 213, 

06-545 Lipowiec Kościelny, 

osobiście, pocztą lub kurierem w terminie do dnia 21.09.2012r. do godz. 13.00.
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VII. Miejsce i termin otwarcia oferty: 
Oferty zostaną otwarte w Urzędzie Gminy w Lipowcu Kościelnym, pok. Nr 1, dnia 21.09.2012r. po godzinie 13.00. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. 
Osoba do kontaktu z wykonawcami – Renata Zalewska, tel (23) 655-50-28/29.
VIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy: 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie o tym fakcie niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. Umowa będzie podpisana przez Zamawiającego 
i Wykonawcę w trzech jednobrzmiących egzemplarzach. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania i dotrzymania wszelkich zapisów umowy zawartej z Zamawiającym.

Wynagrodzenie za realizację zamówienia będzie płatne na podstawie umowy. 
IX. Wyjaśnienia i modyfikacje zapytania ofertowego:

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu usługi stanowiącej przedmiot zamówienia u innego Wykonawcy, bądź odstąpienia od zakupu wybranej usługi.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

· Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz pomyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie powiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

· Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu. 
· Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali zapytanie ofertowe. 

· Zmiana zapisów oferty nie niesie za sobą zmiany terminu złożenia oferty.

………………………………

                                                                          (data, podpis)

Załączniki:

1. Formularz ofertowy.
Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego
Imię i nazwisko wykonawcy (nazwa firma): …...
………………………………………………….
Adres: ……………………………………….....

Numer telefonu/faksu: …………………..……

Adres e-mail : ……………………………….

Formularz ofertowy
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przeprowadzenie 

szkoleń dla nauczycieli wychowania przedszkolnego w ramach projektu 

„Przedszkole – moja lepsza przyszłość” współfinansowanego przez 

Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
I. Oferuję wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:

1. Brutto/brutto: ………..…  zł, słownie: …………….…………………………
	LP.

 
	Nazwa usługi

	Ilość godzin


	Cena jednostkowa

brutto za 1 godzinę
	Wartość ogółem

Brutto/brutto

	1.
	Szkolenie z zakresu przygotowania nauczycieli do realizacji projektu

	40
	
	

	2.
	Szkolenie dla nauczycieli z zakresu współpracy z rodzicami

	30
	
	

	3.
	Szkolenie dla nauczycieli z zakresu wspomagania dzieci o specjalnych potrzebach

	20
	
	


II. Termin realizacji zamówienia: od września 2012 - do listopada 2012.

III. Oświadczam, że posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

IV.  Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

V. Oświadczam, że znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

VI.  Oświadczam, iż posiadam wymagane uprawnienia, kwalifikacje zawodowe niezbędne do wykonania zamówienia,
VII.  Oświadczam, że  nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
VIII.  Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty warunki akceptuję 
i zobowiązuję się, w przypadku uznania przez Zamawiającego mojej oferty za najkorzystniejszą, do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2002 Nr 101, poz.926, z późn. Zm.) dla potrzeb przeprowadzenia niniejszego postępowania.

       



  ……………………………..

                                                        (data i podpis Wykonawcy) 

Załączniki:

1. Życiorys zawodowy wykonawcy / trenera / trenerów, którzy będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia.
2. Odpisy (kserokopie) dyplomów i zaświadczeń potwierdzających wykształcenie 
i kwalifikacje Trenera / Trenerów, którzy będą realizować zamówienie.

3.  Wykaz minimum trzech wykonanych szkoleń dla nauczycieli o podobnej tematyce w okresie ostatnich 3 lat przed złożeniem oferty wraz z dokumentami poświadczającymi prawidłową realizację szkoleń (np. kopie listów referencyjnych). Wykaz powinien zawierać temat szkolenia, jego zakres, opis grupy docelowej, termin realizacji, wartość i nazwę zamawiającego.
4. Propozycję harmonogramu szkolenia, obejmujący pełną realizację programu szkolenia w rozbiciu na poszczególne dni, uwzględniającego tematykę zajęć, ilość godzin w danym dniu.
5.  W przypadku podpisania oferty przez inne osoby niż wskazane w odpowiednim rejestrze, zaświadczeniu o wpisie do działalności gospodarczej, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy.
* niepotrzebne skreślić
„Przedszkole – moja lepsza przyszłość”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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